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PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTABILIZACIÓN DE LOS INVENTARIOS

CLASES DE EXISTENCIA

Son todos aquellos materiales que una empresa tiene depositados en sus almacenes y que

cumplen una serie de funciones específicas dentro de la gestión del aprovisionamiento.

USO Y MOVIMIENTO

Son materiales de uso cierto y

constante que deben existir

permanentemente en los almacenes y

cuya renovación se regula en función

del consumo y el tiempo de demora en

contar con ellos.

PRIMAS

Almacenaje de materiales

(acero, harina, madera, etc.)

utilizados para hacer los

componentes del producto

terminados.

OBSOLETOS

Materiales declarados fuera

de uso, que no tienen

movimiento o posibilidades

de consumo, por haberse

dejado de utilizar en la

empresa.

CONSUMO Y REPOSICIÓN

Tales como combustibles,

lubricantes, aceites,

productos de limpieza,

repuestos y productos para

el mantenimiento, material

de oficinas, etc.

EMBALAJES Y ENVASES

Los necesarios para el

transporte y manutención en

condiciones adecuadas,

como son los pallets, cajas,

jaulas, bastidores u otros

tipos de contenedores.

PROCESO PRODUCTIVO

Son productos que provienen de planta,

en general son los artículos que se

originan en las fases de fabricación y

salen de la línea de producción; es decir

son los productos que fabrica la empresa.

CLASIFICACIÓN

CURSO DE FABRICACIÓN

Se trata de materiales y componentes que

están experimentando transformaciones o

que están esperando en la planta entre

dos operaciones consecutivas de su

proceso de fabricación.

SEMITERMINADOS

Son aquellos que han sufrido ya parte de

las operaciones de producción y cuya

venta no tendrá lugar hasta tanto no se

complete dicho proceso productivo.

TERMINADOS

Son los artículos finales destinados bien

al consumo final, bien a su utilización por

otras empresas.

EXISTENCIAS SOBRANTES

Son todos aquellos artículos que

estando en buen estado no son

necesarios.

SUBPRODUCTOS

De carácter accesorio y secundario a la

fabricación principal. Se incluyen los

residuos obtenidos en los procesos de

fabricación.

INVENTARIO 

PERMANENTE

Proporciona una visión altamente

detallada de los cambios en el

inventario, con un informe

inmediato de la cantidad de

inventario en el almacén, reflejando

así con precisión el nivel de los

artículos disponibles.

COSTO DE 

MERCANCÍA VENDIDA

Hay actualizaciones continuas a

medida que se realiza cada

venta. Esto significa que es fácil

obtener un costo preciso de la

mercancía vendida antes que

finalice el período contable.

COMPRAS

Se registran ya sea en la cuenta

del inventario de materias

primas o en la cuenta de

mercadería, dependiendo de la

naturaleza de la compra,

mientras que también hay una

entrada en el registro individual

que se mantiene para cada

artículo del inventario.

VENTAS

En este sistema todas las

transacciones están disponibles

en detalle a nivel individual. Los

informes de inventario pueden

accederse en línea en cualquier

momento. Esto facilita la

administración de los niveles de

inventario y del efectivo

necesario para comprar

inventario adicional.

OPERACIONES 

COMERCIALES

Son las operaciones básicas que realiza

una empresa, tales como: compras,

ventas, cobros y pagos, es decir el

intercambio de bienes económicos por

dinero.

CONTADO

COMPRAS

Son las transacciones en las que tanto

la entrega de las mercancías como la

entrega de dinero se realizan en el

mismo momento.

Es la adquisición de

mercancías entregando el

dinero convenido, es decir

pagando, en el mismo

momento que recibimos los

bienes adquiridos.

VENTAS

Es la entrega de mercancías

recibiendo el dinero, es decir ,

cobrando, en el mismo

momento en que entregamos

los bienes vendidos.

CRÉDITO

Son las transacciones en las cuales

la entrega de mercancías se realiza

en una fecha, pero la entrega del

dinero se realiza en fecha posterior.

COMPRAS

Es la adquisición de

mercancías pactando

entregar el dinero convenido

en fecha posterior a la

entrega.

VENTAS

Es la entrega de mercancías

pactando recibir el dinero

convenido en una fecha

posterior.

CLASIFICACIÓN

CONTABILIZACIÓN 

DE ALMACÉN

ENTRADAS

Es el documento oficial que

acredita el ingreso material y

real de un bien o elemento al

Almacén o Bodega de la

entidad, constituyéndose así

el soporte para legalizar los

registros en almacén y

efectuar los asientos en

Contabilidad.

SALIDAS

Es una Orden, que emite el

vendedor, cuando una

persona compra un producto,

una vez que la persona ha

cancelado, el vendedor, emite

una nota de despacho o

salida de mercancías,

ordenando al almacén

entregar el producto solicitado

al cliente.

LOGÍSTICA 

Es el conjunto de formas y métodos

utilizados para llevar a cabo las

actividades de Custodia,

Resguardo, Control y Almacenaje

de materiales y productos de

acuerdo a las normas de la

empresa.

INVENTARIO PERIÓDICO

Es un método de valoración de inventarios

para su registro en los informes financieros,

en el que se realiza un recuento físico del

inventario a intervalos o períodos

específicos. Este método de contabilidad

se caracteriza porque toma el inventario al

comienzo de un período.

CARACTERÍSTICAS

La cuenta de inventario del sistema no se

actualiza con cada compra y cada venta.

Cuando se realiza el recuento de inventario

físico, el saldo en la cuenta de compras se

desplaza a la cuenta de inventario, que a

su vez se ajusta para que coincida con el

costo del inventario final.

Al final del período, el total en la cuenta de

compras se agrega al saldo inicial del

inventario.

El inventario final se determina al final del

período mediante un recuento físico y se

resta del costo de los productos disponibles

para la venta.

Bajo el sistema de inventario periódico, una

compañía no conocerá sus niveles de

inventario ni los costos de mercancía

vendida hasta que se complete el proceso

de recuento físico.

VENTAJAS

▪ El sistema de inventario periódico es más útil para

las pequeñas empresas que mantienen cantidades

mínimas de inventario.

▪ No se requiere tener un sistema automatizado

para registrar los datos.

DESVENTAJAS

▪ No proporciona datos en tiempo real para los

gerentes.

▪ No ofrece ninguna información sobre el costo de

mercancía vendida o los saldos finales de

inventario durante el período intermedio.

▪ Consume mucho tiempo en los conteos físicos.

CONTABILIZACIONES DE LAS 

OPERACIONES DE COMPRA Y VENTA

CONTROL

Esto hace referencia a los métodos, sistemas, procedimientos

y reglas que se establecen con la finalidad de verificar los

productos, ya sea para producir lo que se vende o contar lo

que se comercializa. Dichos registros pueden realizarse

mediante sistemas de procesamiento electrónico o manual.

PROCEDIMIENTO ANALÍTICO

Este procedimiento lo utilizan aquellos que tienen grandes

operaciones de compra-venta, como abarrotes, ferreterías,

farmacias, etcétera.

A) El costo de las mercancías existentes sólo puede

determinarse en la fecha cuando se practique un

inventario físico.

B) El costo de ventas se obtiene en forma global.

• Practicar un inventario físico.

• Valuar a precio de costo las existencias

determinadas en inventario físico.

CUENTAS ESPECIFICAS

Registro de operaciones

A. Inventarios.

B. Compras.

C. Gastos sobre compras.

D. Devoluciones sobre compras y ventas.

E. Rebajas sobre Compras y ventas.

A. Almacén.

B. Costo de ventas.

C. Determinar cuentas netas.

D. Determinación de compras totales y compras netas.

INVENTARIOS PERMANENTES O PERPETUOS

A. Determinar el costo de las mercancías vendidas.

B. Conocer el costo de las mercancías en existencia a la

fecha del balance.

C. Llevar un control contable del almacén.

CUENTAS ESPECÍFICAS

A. Cuando se compra mercancía, se registra en el

almacén a precio de costo con movimiento de cargo.

B. Cuando se realiza una venta, se registra, en primer

lugar, el importe de la operación en la cuenta de

ventas con movimiento de abono


