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Las plantillas son archivos que le ayudan a
disefiar documentos con un aspecto interesante,
atractivo y profesional. Contienen contenido y
elementos de disefio que puede usar como
punto de partida al crear un documenta

Tema
Es preciso aplicar un tema a un

mmm documento s| desea proporcionarle —"
Plantilllas, estilos
4 una aparlencia de disefo, al coordinar
yiemas colores para temas y luentes de tema.

Estilos de Word
Word incluye varios tipos
de estilos, algunas de los cual
se pueden usar para crear
tablas de referencia en
Ward. Por ejemplo, el estilo de titulo, que
se usa para crear una tabla de contenido.

= Coloque el cursor donde desee la bibliografia.
citex y Ih o refen 2. Vaya a referencias > bibllografia y elija un formato.

1. Texto que selecciona o crea.
2. Nomero que Word inserta
Simas adelante agrega, elimina
0 mueve |os titulos, puede actualizar
faciimente los nimeros
de |os titulos todos a |a vez,




