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Pasos para
hacer un hipervinculo

1. Clic derecho
sobre el objeto a
aplicar el hipervinculo

2. Elegir “lugar
de este documento

3. Elegir donde quieres que te
lleve el hipervinculo y
clic en “Aceptar”

HIPERVINCULOS

Pasos para insertar un
hipervinculo a un archivo

1. Clic derecho sobre
el objeto a aplicar el
hipervinculo

2. Clicen
“Archivo o pagina
web existente”

3. Clic en “Buscar en”, ir
a la ubicacion del archivo

@. Clic en aceptaD




ACCIONES

.

@stos botones se puedea @yudan a realizaD Pueden realizar muchas
de las mismas cosas que
los hipervinculos

Reproducir
sonidos, etc

(Son faciles de entendea Son (tiles en

presentaciones
auto-ajustables




@ @tras funcioneg

1. Abrir una presentacion Para agregar tema colorido,
en blanco: archivo>nuevo> clic en temas
presentaciéon en blanco
Para cambiar el fondo,
2. Seleccionar tamaifo de clic en estilos de fondo
diapositiva
Para un marcador de posicion,
3. En vista, seleccionar clic en insertar marcador
patrén de diapositivas de posicion

Para mover el marcador,
seleccionar el borde y
arrastrarlo a la nueva posicion

Para quitarlo, seleccionar
en el panel de miniaturas,
seleccionar y suprimir

Para configurar la orientacion,
clic en tamano de diapositiva y
personalizarlo




Patrones

Para abrir la vista
Patron de diapositivas

Los disefios aparecen
justo debajo del patron
de diapositivas

diapositivas

En la pestana
“Vista” E Patron dﬂ

Seleccionar
“Patron de 2. Patron de
diapositivas” disefio




