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CONFIGURACION DE LA
RESENTACION DE LA DIAPOSITIVA

Presentacion de audienc@

Clic en realizada por un oradoa

—@esde disco duro)

ﬂ:lic en examinada de forma
k individual

-

—G’resentacifm autoejecutab!e)

Clic en examinada
en exposicion




CONFIGURACION DE LA
PRESENTACICN DE LA DIAPOSITIVA

—@ostrar diapositivas)

—(Para moastrar tnr@

Clic en todo
ee(Para mostrar un grupo)

Escribir el primer nimero de diapositiva
en el cuadro desde y escribir el nimero de
diapositiva en el cuadro para

———(Presentacion con diapositiv@

Clic en presentacién persenalizada, luego
clic en la presentacion que desea ver




(

CONFIGURACION DE LA
RESENTACION DE LA DIAPOSITIV.

——@pciones de presemaciﬁn)

{=——{Para reproducir un archivo de sonido)

Selec. "Repetir hasta
presionar esc”

Mostrar una presentacion sin reproducir una
narracion

—(Activar “mostrar sin narra-::iﬂ@

Mostrar una presentacion sin reproducir una
Animacion

—-@ctiuar “mostrar sin ﬂﬂlmacldna

—@ara desactivar la aceleracidn del dibujo de los gréfich

Elegir “deshabilitar aceleracin
grafica de hardware"

-—(I_f’ara especificar un color de [int@

—{En la lista color de tinta elegir un color)



&eproducir narracionea

—@.. Active |la pestaia grabaciérg

—(En Archivo, clic en opciones)

—GEn opciones, clic en personalizar cin@

—@ctivar la casilla grabacion, clic en aCEptaD

—(2 Para prepararse para grahaa

{S_eleccionar grabar presentacion con diapnsitivas)

3. Si hace clic en la mitad superior del botén, se inicia desde la
diapositiva actual
4. Si hace clic en la mitad inferior del botdn, le da la opcion de iniciar
desde el principio o desde la diapositiva actual

5. La presentacion con diapositivas se abre la ventana grabacion, con
los botones en la parte superiora e izq. para iniciar, pausar y detener la
grabacion




(conTROLES MULTIMEDIA)

Reproducir un video en la secuencia de clics,
automaticamente o clic en él

ﬁ. En la vista Normal, haga clic en el
k marco del video de la diapositiva.

2. En herramientas de video,
en la pestaia reproduccién, en el grupo Opciones
de video, en la lista Inicio, seleccione una opcion

—@eproducir un video a pantalla compietED

1. En la vista Normal, haga clic
en el marco de la pelicula en la diapositiva
que desee reproducir a pantalla completa.

2. En Herramientas de video
en el grupo Opciones de video de la pestaia Edicion,
active la casilla Reproducir a pantalla completa.




(CoNTROLES MULTIMEDIA)

—@mbiar el tamaiio de un vldeo)

1, En la vista normal, seleccione
el video cuyo tamaio desea cambiar
2. Se puede hacer los
siguientes procedimientos

—(ajustar el format@

especificar proporciones
de ancho y alto precisas
para un video:

—@er una vista previa del videc})

En la vista Normal,
haga clic en el marco
del video.

—'@!ic en reprodu@

—(Estabtecer el volumen de un videa



(crear DocUMENTOS PDE Y HTML)

—@rear un documento PDF con Wor@

4[}

ir a Archivo > Exportar o Archivo
Guardar como y encontraremos el formato PDF

———{CREAR EL DOCUMENTO HTML)

(1. Inicie word 2003.)

2. En el panel de tareas
Nuevo documento, haga clic en
De la pagina Web nueva.

"

A

. En el panel de tareas Nuevo documento,
haga clic en la pagina Web nueva.

1

3. Haga clic en archivo v,
a continuacion, haga clic en Guardar

4. En el cuadro nombre de archivo,
escriba el nombre del archivo que desee
para el documento y, a continuacion,
haga clic en Guardar.

e



(CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML)

——(1. Inicie Word 2003.)

[2. Haga clic en archivo vy, a continuacidn, haga clic en Guardar cumuj

pagina Web.

3. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del archivo que
desee para el documento y, a cantinuacion, haga clic en Guardar

—@g regar texto e hipervinculos al documento HTM L)

—G.. Abra el documento HTML)

2. Escriba el siguiente texto en el dncumenln:ﬁ
Puede uulizar Microsoft Word
para crear documentos HTML

lan facilmente como puede crear documentos

de Word sin formato y

2 "\
3. Para crear un hipervinculo en el

texto que ha escrito, haga clic en las palabras
de Microsoft Word

=

—G_ En el menu [nsertar, haga clic en H:pen.rinl.:uT::D

5. En el cuadro de didlogo Insertar hipervinculo,
escriba hitp:fhwww.microsoft comivword
en el Direccidn de cuadro y.
a continuacion, haga clic en Aceptar

—(E: Guardar los cambios en el ducumen@



(CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML)

Agregar una imagen al documento HTMD

( 1. Coloque el punto de
Linsercic’m donde desee la imagen

en el documento,

2. Haga clic en Insertar, Imagen y,
a continuacion, haga clic en imagenes
L predisefiadas

( 3. En el panel de tareasimagenes
\ predisefiadas, haga clic en Bisqueda

4. En la seccion de resultados,
seleccione la imagen que desea insertar
en la pagina

—@:_ Guardar los cambios y cierre el documen@



CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

Abra un documento HTML en Wora

1. Haga clic en archivo y,
a continuacién, haga clic en Abierto

2. En el cuadro de dialogo Abrir,
busque el documento HTML que cred
anteriormente y, a continuacion, seleccionelo

—(3. Clic en abrir)




