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Expone informacién Contenido *Logotipo Apartados * Logotipo de la empresa.
referente a *Nombre de la empresa : Nonllbre dela empaeﬁa. :
z #T% G Titulo y extension del manua
(G} —| Tyt Croma J| {5 et
*Lugar y fecha de elaboracion y autorizacion. : * Lugar y fecha de elaboracion, publicacion y/o
- actualizacion y aprobacion.
Antecedentes %L, . ,
ogotipo ~
*Nombre de la organizacién *Logotipo
Marco juridico *Titulo del manual *Nombre oficial de la organizacion
*Lugar y fecha de elaboracion *Denominacion y extension

| [ T ]_» *Autorizacion con firmas y nombres [ et e I »| “Lugary fecha de elaboracion y autorizacion

[ Atribuciones ] correspondientes *Numero de revision
*Ntmero de revision *Responsables de elaboracion, revision y
*Responsables de elaboracion, revision y autorizacion
Estructura autorizacion *Clave
*Clave

Proélogo

Funciones

Objetivos

[ Antecedentes ]

Grados de
autoridad

Marco legal

~

[ Areas de aplicacion ]

1.0 director general
1.0.1 Asesor juridico
1.0.2 Auditoria interna
1.1 Gerencia General

1.1.1 Gerente Divisional “A” N iy
A = ormas de operacion
Canales de 1.1.2 Gerente Divisional “B P

comunicaciéon [ Organigrama ] I
y coordinacion ! [ Procedimientos ]
3 4 [ Descripcion de puestos ] :
[ Diagramas de flujo ]

Brrle il Funciones

responsabilida

Responsables

\

[ Estructura orgéanica

Organigramas
de descripciéon

Directorio

[ Formatos de los apartados ]

Formatos Glosario







