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HIPERVINCULOS 

Haz clic derecho sobre el 

objeto al cual quieres 

insertarle el hipervínculo y 

en las opciones que te 

aparecen selecciona 

Hipervínculo. 

Si lo que deseas es que tu 

hipervínculo te lleve a un 

documento de Word, por 

ejemplo, PowerPoint te 

permite hacerlo 

Haz clic derecho sobre el objeto 

al cual quieres insertarle el 

hipervínculo. Se desplegará un 

menú donde debes seleccionar 

la opción Hipervínculo 

Te aparecerá un cuadro de 

diálogo de hipervínculos, en el 

lado izquierdo elige Archivo o 

página web existente 

Haz clic en la flecha desplegable 

que se encuentra al final del 

campo Buscar en y ve hasta la 

ubicación del archivo en tu 

computador 

ACCIONES  

Además de los 

hipervínculos, otra 

herramienta que puedes 

utilizar para conectarte a 

una página web, archivo, 

dirección de correo 

electrónico o diapositiva, 

son los Botones de acción. 

Los botones de acción pueden 

hacer muchas de las mismas 

cosas que los hipervínculos. Su 

estilo es fácil de entender y los 

hace muy útiles para las 

presentaciones auto-ejecutables 

en cabinas y quioscos 

Puedes insertar diferentes 

botones de acción en una 

diapositiva o puedes insertar 

un botón de acción que 

aparezca en todas las 

diapositivas 

La segunda opción puede ser útil 

si quieres vincular de nuevo todas 

las diapositivas a una diapositiva 

específica, como la portada o la 

tabla de contenido 

PLANTILLAS 

Abrir una presentación 

en blanco: archivo > 

nuevo > presentación 

en blanco 

El patrón de diapositivas 

es la imagen de 

diapositiva más grande 

en la parte superior de la 

lista de miniaturas de 

diapositiva, a la izquierda 

de las diapositivas. Los 

diseños de diapositiva 

asociados se encuentran 

debajo del patrón de 

diapositivas. 

PATRONES 

Si quiere que todas 

las diapositivas 

contengan las 

mismas fuentes e 

imágenes (como 

logotipos), puede 

realizar los cambios 

en un solo lugar, el 

patrón de 

diapositivas, y se 

aplicarán a todas las 

diapositivas 


