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Hacer click en la forma que desea cambiar en herramientas de dibujo, en la ficha formato, en el grupo insertar formas hacer click en cambiar forma y click en la forma que desea
2.8
2.7.5: hacer clic en el borde de la forma o cuadrado de texto, hacer clic en el formato de forma
2.7.4: seleccionar las cuerdas que quiera cambiar dividir celdas
Agregar una fila a una columna eliminar una fila, celda o tabla
2.7.2
Hacer clic en colocar lugar de la tabla selecciona la pestaña diseño y ubicar el grupo estilos de tabla
2.7.1
Hacer click en la tabla a la que se aplicar el formato, en herramientas de tabla, clic en la pestaña diseño colocar el puntero sobre los estilos de tabla
2.7.3
2.7
Presentar insertar una tabla hacer clic en insertar tabla mover el curso sobre la cuadrícula hasta resaltar el número de columnas y filas que prefiera
Aplicar columnas al documento en la pestaña diseño, hacer clic en columna
2.6
Unidad II
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