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Se clasifican en 
2.2
Microsoft office word 2016, acceso a Word desde Windows 10, elementos básicos word 2016
Formato de archivo, documento de Word 97-2004, plantilla de Word formato de texto Enriquecido, texto sin formato, PDF, formato de archivo, diseño de fondo de documento de Word , formato de archivo personalizado
Trabajar con contenido en la vista de edición, trabajar con comentarios, controlar y revisar los cambios, mover el punto de inserción, seleccionar contenido o ampliar selección 
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2.1.1
Unidad II





























Unidad II
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Se clasifican en 
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Personalizar el borde, agregar un borde al texto seleccionado, personalizar el borde de un texto 
Situar el cursor sobre el párrafo que se va a modificar, agustar la sangría francesa para mover los dos marcadores al mismo tiempo, arrastrar el marcador sangría izquierda, mover todas las líneas del párrafo. 

Colocar el cursor dónde desea que una lista numerada o con viñetas, en la ficha inicio, hacer clic en la flecha situada santo a viñetas o numeración, elegir un estilo y comenzar a escribir.
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