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Combinación de correspondencia 

Permite crear 

Un lote 

De documentos personalizados

Para 

Cada destinatario 

Por ejemplo. 

Una carta puede personalizarse 

Para 

Dirigirse a cada destinario por su 

nombre. 

Cartas modelos 

Los orígenes de datos 

Como 

Las listas, hojas de calculo o 

bases de datos 

Están asociados al 

documento 

Es aquel 

Modelo que traer Microsoft 

Word

De serie 

Cuyo formato 

Puede 

Usarse cómo carta y que es 

totalmente configurable por 

el usuario.  

Tipos de carta modelo 

Modelo carta renuncia 

Modelo carta presentación 

Modelo carta solicitud 

Modelo carta comercial 

Modelo carta recomendación 

Modelo carta referencia 

Modelo carta convite 

Modelo carta despido 

Modelo carta de trabajo 

Correspondencia y filtros 

Compara los campos 

De la lista 

Y los compara con una o mas 

cadenas

Que proporcione 

Las comparaciones incluyen 

Igual o no igual a 

Menor o mayor que 

Ordenación de datos 

Menor o igual o mayor que o igual 

Y 

Al ordenar datos, las filas 

o columnas 

Las comparaciones no distinguen 

mayúsculas de minúsculas 

Se organiza 

En orden ascendente o 

descendente 

Se puede ordenar 

En orden alfabético o en orden 

numérico 

Sin el informe 

Incluye categorías anidadas no se 

puede ordenar por valor. 

Las categorías se actualizan 

Automáticamente si cambian los 

datos del informe. 


