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Unidad IV 

Configuración de la presentación 

con diapositivas

Usar las opciones en la sección de tipo de 

presentación para especifica de como 

mostrar una diapositiva. 

Realizar una presentación a una 

audiencia en directo  y se hace 

clic en realizar. 

Para permitir que la audiencia  vea 

la presentación tenemos que ver la 

presentación desde un disco duro. 

Reproducir Narraciones 
Las narraciones y los intervalos 
pueden mejorar una 
presentación autoejecutable. 

Si tiene una tarjeta de sonido, micrófono y 

altavoces y, opcionalmente , una cámara 

web, puede grabar la presentación de 

Power Point. 

Después de que hayas realizado la 

grabación, es como cualquier otra 

presentación que se puede reproducir 

para las personas. 

Controles Multimedia 

Para controlar como se reproduce el 

video, use las opciones de la pestaña 

reproducción de la cinta de power 

point. 

El video  se reproducen 

automáticamente cuando se 

muestre la dispositiva. 

El video solo se reproducen al 

hacer clic dentro del marco del 

video. 

Crear documentos 

Junto a los formatos Doc. y XLS( de Word y 

Excel respectivamente) los documentos Pdf 

son los mas empleados en entornos 

profesionales y laborales. 

Con autoridad ya he 

destacado algunas de sus 

bondades. 

Los documentos Pdf sirven para 

digitalizar y guardar facturas, albaranes, 

contractos, informes y cualquier 

documentación en papel o en otros 

formatos. 


