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CREACION DE

DOCUMENTOS
PROFESIONALE
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Word el tipo de
documento, Word el
tipo de documento,
campos Formatear y
guardar combinado

Herramientas, Cartas
y correspondencia,
Combinar
correspondencia,
documento Cartas

Insertados en una
carta o documento
y se hace carta
personalizada

Filtrar Campo
Comparacion
datos que quiera
aue coincidan

Tema

Estilos de Word
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Citasy
bibliografia
Estilo Insertar
cita

Actualizar campo.

Si faltan entradas

Pagina de inicio >
estilos Titulo

Referencias >
Insertar nota al

pie

Texto que
selecciona o crea
Numero que
Word inserta

Referencias
,indice, Insertar
indice, Formatos,
Aceptar
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ficha Boton,
nombre de nuestro

~——  LASMACROS macro  icono

personalizado

Informacion obtenida por la antologia de la escuela
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