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DIMENSION ADMINISTRATIVA 
FINANCIERA 

ADMINISTRACION DE 

LOS RECURSOS 

FINANCIEROS 

ADMINISTRACION DEL 

FACTOR HUMANO 

ACTIVIDADES DE 

MERCADO 

ADMINISTRACION DE 

BIBLIOTECA O CENTROS 

DE INFORMACION 

ADMINISTRACION DE 

RECURSOS MATERIALES 

 

Se encarga de difundir 
entre la población a la 
que se quiere dirigir, 
las virtudes que la 
institución ofrece. 

*Promoción: su función es 
encontrar los medios para 
ofrecer el servicio. 
*Egresados: se revisa como 
los alumnos se gradúan del 
sistema educativo. 
*Educación continua: 
permite ofrecer un medio de 
servicio a la sociedad.   

La labor de esta área 
es administrar, 
controlar, clasificar y 
operar con los acervos 
bibliográficos. 

>Acervo bibliográfico: debe 
ser adquirido conforme a 
las necesidades del plan de 
estudios. 

>Organización. 

>Normatividad. 

Se dedica a la 
detección de 
necesidades 
materiales 
para uso de la 
empresa. 

*Controles de cómputo. 
*Adquisición de equipo. 
*Normatividad.         
*Operación. 

 

Se le denomina 
recursos humanos, 
donde se considera 
la mano de obra 
profesional, 
intelectual y manual. 

Dentro de las funciones de 
recursos humanos se 
encuentra el área de: 
reclutamiento y selección, 
formación docente, 
prestaciones de acuerdo a la 
Ley Federal del Trabajo. 

La función del área 
de finanzas es lograr 
y mantener la 
liquidez, como las 
ganancias de la 
empresa. 

>Presupuesto.             
>Análisis.                   
>Inversiones.                        
>Impuestos. 
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