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Documento, formato o
carta modelo (invitacion,
notificacion, diploma,
etc...)

Tabla o Base de datos
( puederealizarse en
Word, Excel y Access)

Documento combinado
( un documento porcada
elementode latabla)



1.-Crear la tabla con los

datos personalizados,

guardar y cerrar el
archivo.

2.-Iniciar la

6.-Finalizar la
combinacion
escogiendo el
resultado final.

5.-Verificar el

COfreSpondenCia )
indicando a COMBINACION DE

Word el tipo de CORRESPONDENCIA

documento que

resultado final

con la vista

previay
modificar si es

vamos a

3.-Asociar la tabla

al escrito mediante

la seleccién de una
lista existente

CARTAS MODELOS

conveniente.

4.-Escribir el texto e
insertar los campos
combinados cada vez
que sea necesario.

Formatear y guardar




mplementos

AaBb( AaBbC

Titulo 1 Titulo 2




Tadikn i  mmtemidn iff——= ErrCab-ernoo

O ©- =
ARCHIVO [ iife (o] INSERTAR DISENO DISENO D
4# Formato: | APA 6th-.. = Eﬁ.‘- Sincranizar mi bag
El,-. Opciones de bibliografia = s Eliminar cédigos «

Insertar

citar | [ zen RefWorks

E. Eliminar bibliografia riras

Fa 1
E-‘ Aplicar formato a bibliog =
[5 Write-N-Cite 4

Mas informacian




TITULOS

Referencias
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v 16

te

Correspondencia

Revisar Vista

=
v A=

Parrafo

Los comienzos

Enla ficha Insertar, las galerias incluyen element

AaBbCc
Titulo 2

AaBkCcDc | AaBbCi

Titulo 1

AaBbCcDc

T Normal T Sin espa...

AaBbCcD¢

Texto en n...

AaBbCcDt

Enfasis

AaBbCcD«

Enfasis int...

AABBCCDL AABBCcDL AaBbCcDc

Referenci... Referenci.. Titulo del... T Parrafo...

Guardar selecddn como un nuevo estilo rapido...
Borrar formato

Aplicar estilos. .

Aab

Ttulo

AaBbCcDt

Cita

general del documento. Puede utilizar estas galerias para insertar tablas, encabezados, pies de

pagina, listas, portadas y otros bloques de creacion del documento. Cuando crea imagenes

GENERACION DE INDICES

Contenido

L BounL

a)
b)
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1
2.
3
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0
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Caractaristicas

Instalacion ...

Creacitn del diagrama de clases
RATIONAL ROSE

Caracteristicas

Instalacion

Creacion del diagrama de clases

JOEVELOPER.

Caracteristicas

Instalacion ..

Creacion del diagrama de clases
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Documento1 - Microsoft Word

Referencias Correspondencia Revisar ta Programador

] = &2 Modo Disefio o &2 Esquema
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Complementos Complementos < Estructura L,
com > 2% Paquetes de expansidn

Seguridad de macros
o mplement XM

Grabar macro
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Todos los documentos (Normal.dotm)
Descripadn:
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