
 

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 
 
 

NOMBRE: IRMA ROXANA HERNANDEZ LOPEZ 
 

UNIDAD: 2         GRUPO: B 
 

MAESTRO ING: CARLOS MARIO HERNANDEZ SALVADOR  
 

CARRERA: LICENCIATURA DE ENFERMERIA 
 

MATERIA: COMPUTACION  
 

ACTIVIDAD: MAPA CONCEPTUAL  
 

FECHA: 04/12/2021 
 

 

 



 

 

 

 

 

  

  

 

  

   

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

Procesador de datos  

Se clasifica en  

Tabulaciones y sangrías  Elementos básicos de 

Word  
Meto comando y uso  Bordes y  sombreado  Numeración y viñetas  

             Es  Sirve para  Sirve para  Se usa para           Es para   

Un procesador de 

texto, un software 

para la creación, 

edición y 

modificación.  

Trabajar con 

contenido en la 

vista de edición  

El espacio que hay 

entre l párrafo y el 

marguen izquierda o 

derecho  

Seleccionar el 

texto y hacer clic 

en viñetas de 

numeración  

Personalizar el 

borde del texto  

Controlar y 

revisión de 

los cambios  

Dar forma al 

texto  

-color                  

-estilo  

 

Barra de 

herramienta  
 Ares de 

trabajo  

Agregar un 

borde al texto 

seleccionado  

Seleccionar 

el número 

de viñetas   

Elegir el 

estilo de 

viñeta  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Se clasifica en  

Uso de SmartArt s Columnas             Tabla  
Imagen y cambio de 

formato  

Formas y cambio de 

formato  

Sirve para  Sirve para  Se divide en Los cuales son            Es para  

Seleccionar el 

diseño de 

columna  

Una 

representación 

visual de 

información e 

ideas  

Elegir la forma en 

la cual se desea 

cambiar y para 

cambiar varias 

formas. 

Formato a 

tabla  

Estilos  

Procesador de datos  

Insertar y 

eliminar 

celdas, filas 

y columnas  

eliminar el 

fondo de la 

imagen en 

Word  

Hacer 

correcciones 

a la imagen  

Insertar una 

imagen en 

Word  

Crear un 

organigrama  

Mostrar 

información 

clínica y o 

repetitiva  


