
UNIVERSIDAD DEL SURESTE

UDS

ALUMNO
TRSITAN YAHIR DIAZ MAZARIEGOS

LICENCIATURA
MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

DOCENTE
JUAN JESUS AGUSTIN GUZMAN

MATERIA
COMPUATCION 1

}FECHA DE ENTREGA

17 DE OCTUBRE DEL 2021



COMPUTACION 1

Tablas y formato de tablas

Filas y columnas

Filas

Columnas

Tablas

Una fil a es una hil era horizon tal de celdas que está
representada por un número ub icado al lado izqu ierdo
de la ho ja de cálculo .

Una columna, por ot ra parte, es una hil era vertical de
celdas que tiene una letra de l alfabeto adjud icada,

ub icada en la parte superior de la ho ja de cálculo.

En las tablas, los datos se organ izan con arre glo a un
formato de fil as y columnas, simil ar al de una ho ja de
cálculo . Cada fil a representa un registro único y cada
columna un campo de ntro de l registro

Formato de tablas Utili ce los paneles Control o Carácter para formatear
el texto de una tabla (es como formatear el texto que
está fuera de ell a). Además, existe n do s cuadros de
diálogo útil es para formatear tablas: Opciones de

tabla y Opciones de celda.

Estilos
Un estil o es una combinación predefinida de un tipo de

fuente, un color y un tamaño de letra que puedes apli car en
cualqu ier texto de l documento. Apli car un estil o puede

ayudarte a mejorar el diseño y la presentación de tu
documento.

Insertar y eliminar celdas,
filas y columnas

Seleccione cualqu ier celda de la columna y luego, vaya
a In icio > Insertar > Insertar columnas en la ho ja o
Eliminar columnas de la ho ja.

O bien, haga cli c con el bo tón de recho en la parte
superior de la columna y luego, seleccione Insertar o
Eliminar



COMPUTACION 1

Imagen y cambio de
formato

Di rección de texto

Combinar y dividir celdas

Dividi r celdas

Combinar celdas

Esto se va reflejado en la difusión de
diferentes formatos, entre JPEG,
PNG, dpi, o PDF.

La capacidad de transformar cada formato como mejor
nos perezca. De acuerdo con sus dimensiones en pixeles

es posible transformar una imagen en PDF, en JPG.

1.-Haga cli c en una celda o seleccione las celdas que
de see dividir .
2.-En Herramientas de tabla, en la ficha Diseño, en el
grupo Combinar , haga cli c en Divid ir celdas.
3.-Escriba el número de columnas o fil as en las que
de sea dividir las celdas seleccionadas.

1.-Seleccione la celda en la que qu iere pon er los
datos combinado s.
2.-Escriba = y, a con tinuación, seleccione la pr imera
celda que de sea combinar.
3.-Escriba & y entrecomill e un espacio en blanco.
4.-Seleccione la celda sigu iente que de sea combinar
y presione Entrar.

Escriba el texto en la forma o el cuadro de texto o la
celda de la tabla y, a continuación, seleccione el
texto. Ctrl+Haga clic en el texto seleccionado y, a

continuación, haga clic en Formato de forma. En la
pestaña Cuadro de texto del cuadro de diálogo, elija

una di rección en el cuadro Di rección del texto.


