UDS

Mi Universidad

S

Nombre del Alumno: Yessica Diaz Trejo
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Combinacion de
correspondencia

permite

Genera una lista
de datos de
contacto e inserta
la informacion de
un documento

—

Carta modelo

Que es

Pude sobre
escribirse con los
datos que nosotros
gueramos

Filtros y ordenacion

de datos

/

Filtro

Permite poner
énfasis sobre los
datos que queremos
informacién

Plantillas, estilos

N\

Ordenacion

Permite ver de una
pasada, los
registros de una
manera organizada

y temas

TS

plantilla

Ayuda a disefiar
documentos
atractivos,
interesantes y
profesionales

Tema

Esrlo

Ofrece una
manera rapida
de cambiar la
fuentey el
color general

Proporciona una

apariencia de

disefno al coordinar
colores y disefios



Que es

Conjunto de datos
bibliograficos que
permite la identificacion
de un documento

Sirve para

Indicar la fuente de una
cita o referencia de una
obra mencionada en el
texto

.
=
/

Cita

Marca o etiqueta en el
documento que hace
referencia a una fuente
de informacion citada
en la bibliografia

Bibliografia

Se suele poner en un
apartado especifico al
final del documento

Que es

Parte de una ventada
abierta que muestra
la informacion de
aquello para lo que la
ventada esta siendo
utilizada



