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Proceso de textos

EUDS .

Mi Universidad
L ]

Columna

¢ Se encuentra

En el aportado de
disefio haga clic

v

Ahi se encuentra

v Ysirve

Para dividir el
documentos o para dividir
textos diferentes.

Tabla

l se encuentra

En tablas-insertar
haga clic

v

Ahi aparece el documento y si
necesitas realizar ajustes que se
pueda agregar filas y columnas

y sirve

Para presentar informacion
organizada o mejorar el disefo
del documento
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!se encuentra
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Insertar y eliminar
celda, fila, columna

!

Este se puede agregar
encima o debajo
deposita en curso

+

Hacer clicen lafila o
tabla para luego
insertar y hacer clic en
disefio

!

Elimina una filay
celday tabla

‘

en disefio

Hacer clicen celda de la
tabla y luego hacer clic

l

=

Luego hacer clic de
eliminacion

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

Direccion de texto

i

Agd clic en el borde
de forma o cuadro
de texto y haga clic

v

Haga clic en formato de

forma, en la pestafia
cuadro de texto del
cuadro de dialogo

l

Elija una direccién en el
cuadro direccion del texto.




