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Power point  

Reproducir 

narraciones  

Uso de opciones en la 

sección tipo de 

presentación para 

especializar el deseo 

mostrar la presentación 

a la audición 

                Tipo de presentación  

 Clic en realizada por un ordenador. 

 Para permitir la audición  ver la presentación desde un disco duro 

en el equipo de internet, clic en mostrar barra de desplazamiento. 

 Clic examinar en exposición.  

  

Mostrar diapositiva: usar la opción en la sección mostrar diapositiva para especificar 

que diapositiva está disponible. 

 Mostrar todas las diapositivas presiona clic en todo. 

 Mostrar un grupo determinada de diapositiva de la presentación escribida el 

primer número de la diapositiva de la presentación. 

 Iniciar  una presentación con diapositiva personaliza se deriva de otra 

presentación de power point se hace clic en ver presentación. 

 
Opción de presentación: opciones en la sesión mostrar opción que especifica como deja 

que las archivos de sonido narraciones y animaciones. 

 Mostrar archivo de sonido o animaciones selecciones los casilla que verifique 

mostrar sin narraciones. 

 Mostrar presentación sin producir unas narraciones activa la casilla de verificar 

mostrar sin narraciones. 

 Power point acelerar el dibujo y las gráficas en la presentación para desactivar. 

 Audición directa  

 Elija un color de puntador láser   

Narración y los 

intervalos es para 

mejorar un 

presentación auto 

ejecutable abusada en 

web una tarjeta de 

contenido, micrófono, 

opcionalmente una 

cámara web puede 

grabar presentación 

power point. 

1. Activar la pestaña grabación en cinta de opciones: en pestaña en cinta haga 

clic en opciones en cuadro de dialogo , clic en pestaña personalizado ente de 

la izquierda activa haga clic en aceptar. 

2. Preparar es seleccionar grabar presentación con diapositiva. 

3. Clic en mitad superior del botón. 

4. Clic en la mitad inferior del botón le dan opción inicial. 

5. Presentación con diapositivas izquierda abre la ventana, con botones 

superior izquierdo para iniciar pausa y detener la grabación clic en botón 

rojo redondo. 

 Diapositiva actúa principal de la ventana. 

 Detener la grabación cualquier momento solo presiona ALT+S . 

 



 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Fecha navegar ambos lados diapositiva actúa permite desplazar diapositiva anterior. 

 Power point para 365 registra automáticamente el tiempo que dedica a cada diapositiva. 

 Grabar una narración de audio y video mientras avanza por la presentación “cámara” si el lápiz, 

el mercador o el borrador. 

 Presentación con diapositiva 

1. Seleccionen herramientas de puntero que se sitúa debajo de diapositiva actual. 

2. Finalizar la grabación seleccione el botón cuadrado. 

Power point  

Controlar 

multimedia  

Produce el 

video use el 

opciones de la 

pestaña 

reproducido de 

cinta power 

point. 

Producir en secuencia de clic. 

1. En vista normal, clic en marco del video de la diapositiva. 

2. Herramientas del video pestaña reproducción en el grupo opciones del video. 

Reproducción un video a pantalla completa: produce un video de forma ocupe a todas 

diapositivas. 

1. En la vista normal clic marca la diapositiva que desees reproducir en pantalla completa. 

2.  Herramientas de video el grupo de opciones de videos edición castillo reproducían de 

pantalla. 

 
Combina el tamaño de un video: si no deseas producir pantalla completa o video puedes cambiar el tamaño. 

1. Vista normal seleccione el video cuyo tamaño desea cambiar. 

2. Siga el procedimiento. 

Para ajustar el formato 

 Clic en control de tamaño de una esquina hasta vean flecha con 2 puntos 

 Centra en el mismo lugar mantenga presionada la tecla Ctrl mientras arrastra. 

 Normalmente la mayoría de los videos resolución 640 x 480 tiene una relación de aspecto de 4:3. 

Ver una vista previa del video 

 En vista normal clic el marco del video. 

 Clic en reproducir. 

Establecer el volumen de un video: herramientas de video en el grupo de opciones del video, pestaña edición. 

 Bajo, medio, alto y silencio  



 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Power point  

Crear 

documento 

PDF Y HTML 

Junto con el formato 

DOC y XLS los 

documentos PDF son 

empleados en entorno 

procesional y laboral 

Crear el documento 

 Método 1: primer paso inicia Word 2013, segundo paso nuevo documento dar 

clic de página web nuevo, tercer paso clic en archivo y continuación haga clic 

en guardar y cuarto paso nombre archivo escribe el nombre que quieres 

ponerle y clic guardar  

 Método 2: primer paso inicia Word 2003, segundo paso  clic en archivo y clic 

en guardar como página web. Y tercer paso en el cuadro nombre archivo 

escriba el nombre y de guardar.  

Agregar texto e hipervínculos al documento HTML. 

1. Abre el documento HTML, haga clic en el archivo y a continuación clic en 

abierto. 

2. Articulo guardar crear en documento de HTML de este artículo. 

3. Haga clic en archivo y continuación clic en abrir. 

Agregación una imagen al documento HTML  

1. Coloque punto de inserción donde desees la imagen en el documento. 

2. Clic en insertar imagen  y a continuación clic en imágenes prediseñada  

3. Tareas imágenes prediseñadas, clic en búsqueda 

4. Seleccione resultado 

5. Guarde los cambios y cierre documento. 

Abre un documento HTML en Word 

1. Clic en archivo y clic en abierto 

2. Abrir en cuadro de dialogo y bizqué el documento  y seleccione. 

3. Clic en abrir.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Crear de 

presentaciones 

audiovisuales  

Establece presentación de video para realizar un tema el 

cual se usara como medio de aprendizaje teórica-practica. 

PREZI 

Practicando oline con la aplicación PREZI, los alumnos 

manejen y tengo conocimiento de la herramienta de 

presentación  

Power point 


