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) ] _ Hacer clic en el
Tablas de Elegir un Si realiza cambios botén secundario
estilo en el documento. | de la tabla de
contenido y "
automatico , contenido y
modelo APA Si faltan entradas .
actualizar campo.
JE—
1. clic donde deseas
agregar la nota de pie. 1. seleccionar el texto de titulos.
Notas al PIE —
2. clic en referencia e 2. pagina de inicio, estilo y titulo I.
insertar nota de pie . .
= P 3. actualizar tabla de contenido.
-
— —
Con origenes de citas 1. Coloque el Sugerencia: Si
Citas y en el documento, ya cursor donde citar un nuevo
bibliografi — estard listo para desee la origen, agregar a
ograjias - , la bibliografia,
crear una bibliografia. .
bibli i — haga clicen
Ibliogratia. 2.Vayaa cualquier lugar
— referencias > de la bibliografia
Puede agregar titulos a las bibliografia y elija y ielelfcnongt
Titulos ilustraciones, ecuaciones o a otros un formato. ZC l’.'a |zarIC| asy
. , . ibliografia
_ objetos. Un titulo es una etiqueta L
numerada, como "llustracion 1", que —
—< puede agregar a una ilustracién, a una
tabla. a una ecuacidn o a otro obieto

1. Haga clic en el lugar donde desea agregar el indice.

GENERACION 2. En la pestafia Referencias, en el grupo indice, haga clic en Insertar indice.
DE INDICES

3. En el cuadro de dialogo indice, puede elegir el formato de las entradas de texto, nimeros de
— paginas, pestafas y caracteres de relleno.

4. El aspecto general del indice se puede cambiar con las opciones del menu desplegable
Formatos. En la ventana de la parte superior izquierda se muestra una vista previa.

5. Haga clic en Aceptar.
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Paso 1: Mostrar la pestafia de Desarrollador

1. En la pestafia archivo, vaya a Opciones> personalizar la cinta de

FORMUI:ARIO _ opciones.
CREACION'Y
PROTECCION 2. En Personalizar cinta de opciones, en la lista bajo Pestafias

principales, seleccione la casilla Desarrollador y luego haga clic en

INTRODUCCION A Una macro es basicamente una serie de comandos e
LAS MACROS instrucciones que son agrupan de forma conjunta en un mismo
AUTOMATICAS comando para completar una tarea de forma automatica.
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