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Pasos

Lo utilizamos Avuda

Pasos




Avuda

Modelos Pasos




FILTROS Y ORDENACION DE DATOS

Datos

son una parte esencial del analisis
de datos.

filtros

facilitan la busqueda de un
subconjunto de datos dentro de
un rango para poder trabajar con
el mismo.

Pasos

en restringir lista de destinatarios, seleccione
filtrar para abrir el cuadro de dialogo filtar y
ordenar.

en la pestafia filtrar registros, seleccione la
flecha abajo del cuadro campo y, despues,
haga clic en el nombre de la colunma de la
lista de distribucion de correo de excel que
quiera usar como el filtro de primer nivel.

haga clic en la flecha abajo del cuadro
comparacion, y despues seleccione igual a
otra opcion de comparacion

en el cuadro comparar con, escriba los datos
gue quiera que coincidan con la seleccion en
el cuadro de comparacion.

cuando termine,seleccione aceptar, y
despues visualice los resultados de los
registros filtrados




PLANTILLAS, ESTILOS Y

TEMAS.

Se divide en

estilos de word

Ayuda Ayuda

es preciso aplicar un tema

. ofrecen una manera
a un documento si desea

rapida de cambiar las
fuentes y el color general

proporcionarle una
apariencia de diseno.




