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Procesador de textos.
El procesador de textos es un programa o informática, su función principal es crear o modificar documentos de texto,   en computadora. Es una versión moderna de una máquina de escribir. 
En un procesador de texto se puede trabajar con diferentes tipos de letras, tamaños, colores, formatos de texto, efectos, insertar imágenes, tablas, etc. Los textos que se procesan en éstos programas se almacenan en la computadora en un archivo que se llama documentos. Otra función importante que poseen estos procesadores es la corrección de ortografía y gramática.
En la actualidad los procesadores más utilizados son:
· Word, de Microsoft.
· NotePad.
· WordPad.
· OpenOffice.
· Wordperfect.
· KWord.
Elementos básicos de Word.
Microsoft office Word 2016: se trata de un procesador de textos, un software que se utiliza para la creación, edición, modificación y procesamiento de documentos de texto con formato: tipo y tipografía, colores, tipos de párrafos, efectos artísticos, adición de gráficos.
· Metacomandos y su uso.
· Formato de documento.
· Bordes y sombreado.
· Numeración y viñetas.
· Tabulaciones y sangrías.
· Columnas.
· Tabla.
· Formato a tabla.
· Estilos.
· Insertar y eliminar celdas, filas, columna.
· Combinar y dividir celdas.
· Dirección de texto.
· Imagen y cambio de formato.
· Formas y cambio de formato.
· Uso del SMARTART.
· WORDART.
· Insertar gráficos y cambio de formato.
· Formato de página.
· Encabezado y pie de página.

Yo considero que la herramienta menos utilizada en un procesador de textos es el bloc de notas, ya que es un procesador sencillo y no tiene muchas herramientas de edición, guarda solamente en un formato de texto aunque pueden cambiarse las fuentes o letras en las que s escribe.
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