
 

 

 

 

Nombre del alumno: Citlaly Díaz 
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Nombre del tema: Unidad II, Super 

Nota. 

Parcial: 2 
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I. 
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Comitán de Domínguez Chiapas a Octubre de 2021. 

  



ELEMENTOS BASICOS DE 

WORD 

 

 

 

 

 

PLANTILLAS.  

                                                                                    PARTES 

 

BORDES Y SOMBREADOS. 

 

 

 

 

 

 

Es un procesador de textos, con una serie de 
plantillas que nos facilitarán el trabajo de edición, 

ofreciéndonos distintas opciones. 



NUMERACION Y VIÑETAS 

 

 

TABULACIONES Y SANGRIAS 

 

     COLUMNAS 

       TABLAS 

 

 

 

 

 

 

 

DIRECCION DE TEXTOS 

 

 

 

 

 



                                IMAGEN Y CAMBIO DE FORMATO 

 

 

 

 

 

SMARTART 

 

 

 

 

WORDART 

 

 

 

 

 

GRAFICOS Y CAMBIO DE FORMATO 

 

  

  



                      FORMATO DE PAGINA  
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