S

Mi Universidad

Computacion 1
Nombre. Andrea Altuzar Villatoro
Grado. 1
Grupo. A
Numero de lista. 1
Actividad. 2

Fecha. 12 de noviembre 2021



1.Coloque el cursor donde desee agregar la

Tibias d Es un reflejo de la estructura de un documento y contiene los Cémo se tabla de contenido.
€ 5 titulos de los temas y subtemas que forman el documento. e . :
) -» Quées? =P ¥ sublemnas que or hace? 2.Vaya a Referencias > Tabla de contenido.
contenido puede contener o no el nimero de pagina. . : .
y elige un estilo automatico.
1.Haga clic en el estilo que desea usar para la cita y la fuente.
Es un conjunto de lineamientos 2.Haga clic al final de la frase u oracion que desea citar.
Formato Como se 3.Haga clic en Insertar cita y, después, seleccione Agregar nueva
= Quées? === paralacomunicacién académica =P —_— ’ ’
APA Qu pl . hace? fuente.
claray precisa. : .
yp 4,Escriba los detalles de la cita en el cuadro Crear fuente y
después haga clic en Aceptar.
; . veld . 1.Abra el formulario que quiera bloquear o
: roporeiona un nivel de proteccion
Proteccion de > Quées? i P L I oroteceid ]; e Cémo se proteger.
: ? == adicional a la proteccién del sistema . PP
un formulario #4878 pr -» hace? =P 2 Seleccione Developer > Restringir edicion.
de archivos en tiempo real. ces , . -
3.Después de seleccionar restricciones,
seleccione $i, Empezar a aplicar proteccion.
Los meta comandos o teclas de combinacion Como se 1.En el teclado se selecciona la tecla ctrl
Metacomandos =p Qué es? =P on aquellas funciones que facilitan el trabajo, —fp hace? —P 2.8eseleccionalaletra o nimero dependiendo la
ces . q
ocupando solamente el teclado. funcion que se requiera
Para insertar un cardcter ASCII, mantenga presionada la tecla ALT mientras
Se usa para representar textos y para 6 escribe el codigo de caracter. Por ejemplo, para insertar el simbolo de grado
. - G 0mo se . . .
ASCLL é es? el control de dispositivos que (°), mantenga presionada la tecla ALT mientras eseribe 0176 en el teclado
P q gap

hace?

manejan texto como el teclado,

numérico. Debe usar el teclado numérico para escribir los niimeros y no el
teclado estandar.



