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Si realiza cambios

Escriba su texto en la Nota al Pie

Puede ahorrar tiempo con una plantilla formulario o empezar de cero con una plantilla en 
blanco.

Vaya a página> Estilos y después en Título 1, actualice 

Elija el formato deseado

El aspecto se puede cambiar en Formato, en la ventana de la parte superior

Vaya a Referencias>
Bibliografía

Ir a Referencias> Tabla 
de contenido

Es un método de traducción 
de letras o símbolos a numerar 

como a=97

Formado por texto 
personalizable, seguido de 

un número o letra en orden.

La comunicación entre dispositivos digitales así como su procesado y almacenamiento.

Permitir que Word registre
cada acción que realicemos

Puede agregar títulos a 
las ilustraciones

Si agrega o elimina o mueve los títulos puede actualizar los números de todos a la vez

En Archivos> personalizar 
la cinta de opciones

Puede elegir el formato
(texto, números de

página, etc.) 

Referencias> Insertar
índice o tabla de contenido

.Word inserta una marca 
de referencia en el texto

Selecciones pestañas
principales> Desarrollador

Serie de instrucciones que se
agrupan en un mismo comando
para completar una tarea

Permite

Ir a Referencias> 
Insertar Notas al Pie

Actualice el contenido en actualizar cambios.

Si fallan entradas

Si cita un nuevo origen, agregar datos a la bibliografía, haga clic en aceptar y actualice.

Pulsamos Botón> nombre de la acción> agregar a la columna personalizar y después de 
eso podemos ver nuestra macro en herramientas de acceso rápido.
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