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COMPUTACION

Procesador de texto.

Es un programa o aplicacion informatica cuya funcion es la de crear y modificar
documentos de texto.

Programa y aplicacion.

La primer maquina de escribir fue la mecanica.
Seguida la eléctrica.

Y hasta hoy el procesador de texto.

Ventajas del procesador de texto: ya contiene la ortografia y gramatica, ademas de
poseer diccionario.

Va evolucionando conforme al paso.
Procesador de texto(poner en negritas, elegir tipografia, el tamafo del texto)
Nos da un texto facil y preciso.

- Ofrecen ademas correctores ortograficos y diccionarios para buscar sinénimos
y una gama de traducir palabras de un idioma a otro.

- Es posible insertar imagenes y graficos dentro del mismo texto.

- Permite la creacion de tablas, realizar listas con numeracién o vifietas.

Podemos realizar variedad de modificaciones aln con solo en teclado, por
ejemplo:

- Ctrl + e : permite seleccionar todo el texto que tengamos.

- Shift + teclas de direccidn: seleccionar solo una parte del texto.

- Ctrl +2 : deshacer la accidn realizada.

- Ctrl +J :justificar el texto.

- Ctrl + Q: alinear a la izquierda.

- Ctrl+ D:alinear a la derecha.

- Ctrl+ T: alinear al centro.

- Ctrl+ 2:permite hacer el interlineado de 2

- Ctrl + 1:permite hacer el interlineado de 1.

- Ctrl+ 5:interlineado de 1.5.

- Ctrl+ N:poner letras en negritas.



Ctrl+s: permite poner letras subrayado .

Ctrl+ K: permite poner letras en cursiva.

Ctrl + M: permite ver las herramientas de fuentes.
Ctrl+ G: para guardar.



