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Unidad 3 

Generación de 

índices. 

Formulario creación 

y protección.  

Introducción a las 

macros 

automaticas 

Meta comandos 

1.hacer clic donde 

se desea agregar 

el índice. 

2.pestaña 

referencia, en el 

grupo índice, hacer 

clic en insertar 

índice. 

Cuadro dialogo 

índice elegir texto, 

números de p, 

caracteres de 

rrelleno  

Mostrar pestaña 

de desarrollador 

2.abrir una 

plantilla o un 

documento 

3. agregar 

contenido al 

formulario. 

Una macro es una 

serie de comandos 

para 

complementar 

una tarea. 

Permite que Word 

registre cada 

acción y ejecuta 

las ediciones de 

datos. 

Los Meta 

comandos facilitan 

el trabajo solo 

ocupando el 

teclado. 

La tecla 

Windows nos 

permite abrir o 

cerrar el menú. 

Nos da acceso a 

las aplicaciones 

de la 

computadora. 


