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COMBINACION DE CORRESPONDENCIA

Es el método que nos permite realizar un documento con

distintos destinatarios, para ello se debe realizar primero
una tabla en excel con los datos de cada uno de los
destinatarios, posterior seguir una secuencia de pasos con
el fin de programar a Word para de esta forma generar un
documento con tantas cartas como registros existan en la
tabla o imprimir las autorizaciones de manera directa, ya
que al final de manera automatica se cambiaran los datos
por default del documento a los que requerimos que tenga.

CARTAS MODELOS

Es un documento de Word en el que se pueden
personalizar ciertos datos como nombre y direccién del
destinatario y es Util cuando queremos enviar un mismo
documento a un gran ndmero de personas.

Permitiendo optimizar tiempo

Y que estas compartan las mismas graficas e informacién
unas con otras.




