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Creación de 

documentos 

profesionales 

Que son las 

cartas de 

modelo 

Que es el 

proceso de 

combinación de 

correspondencia 

Una carta de modelo es un 

documento de Word que 

contiene un formato de uso 

general 

Aplicaciones para la 

carta de modelo 

Es un conjunto de 

documentos que desea 

crear como un modelo de 

carta 

Etapa 3: 

Acortar a lista de 

destinatarios o 

de documentos 

Etapa 2: 

Conectar el 

documento a 

un origen de 

datos 

Etapa 1: 

Configurar 

documento 

principal 

Etapa 4: 

 Agregar 

marcadores de 

posición 

 

El panel de tareas 

combina correspondencia 

y se utiliza para crear 

cartas modelo 
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