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CREACION DE DOCUMENTOSPROFECIONALES

SUPER NOTA

CONBINACION DE CORRESPONDENCIAS: LE PERMITE CREAR UN LOTE
DE DOCUMENTOS PERSONALIZADOS PARA CADA DESTINATARIO POR
EJEMPLO, UNA CARTA PUEDE PERSONALIZARSE PARA DIRIGIRSE A
POR CADA DESTINATARIO SU NOMBRE.
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FILTROS Y ORDENACION DE DATOS.ORDENAR LOS DATOS ES UNA ESEN
CIAL DEL ANALISIS DE DATOS.EXCEL FACILITA LA BUSQUEDA DE UN SUB
CONJUNTO DE DATOS DENTRO DE UN RANGO FILTRADO MUESTRA LAS

FILAS QUE CUMPLEN EL CRITERIO QUE SE EI\/IPEClFlQUE PARA LA COLU..
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DIFERENCIAS ENTRE PLANTILLAS, TEMAS Y ESTILOS DE WORD:
LAS PLANTILLAS SON ARCHIVOS QUE LE AYUDAN A DISENAR DOCUMEN
TOS CON UN ASPECTO INTERESANTES. ES PRECISO APLICAR UN TEMA

A UN DOCUMENTO SI DESEA PROPORCIONARLE UNA APARIENCIA DE

DISENO.LOS ESTILOS DE WORD SON HERRAMIENTAS MAS EFICACES.
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TABLAS DE CONTENIDO Y MODELO APA: LAS NORMAS APA, NO REQUIE
RE UNA TABLA DE CONTENIDO, PERO ALGUNAUNIVERSIDAD LO PUEDA
LLEGAR A SOLICITAR. UNA TABLA DE CONTENIDO PUEDE SER PARTICU
LARMENTE UTIL EN CASOS EN LOS QUE SU TRABAJO ES DEMASIADO

LARGO, COMO UN TRABAJO DE TESIS O UNA DISERTACION

Tabla de Contemida




NOTAS AL PIE: UNA NOTA AL PIE O UNA NOTA AL FINAL CONSTA DE CITAS Y BIBLIOGRAFICAS: UNA CITA ES LA MENCION A UN TEXTO, IDEA
DOS PARTES: EL MARACA DE REFERENCIA DE NOTAY EL TEXTO DE LA |O FRACE AJENA, ENVIA AL LECTOR A LA FUENTE DE DONDE SE SACO LA
NOTA CORRESPONDIENTE. LAS NOTAS AL PIEY LAS NOTAS AL FINAL DI | INFORMACION Y ESTA PRESENTE EN LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA.

FIEREN DE LAS CITAS, QUE SON REFERENCIA ENTRE PARENTESISQUE SE

SITUA EN LINEA CON EL TEXTO
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INTRODUCCION A LAS MACROS AUTOMATICAS: NOS PERMITE AUTO |CODIGO ASCII: ES UN CODIGO DE CARACTERES BASADO EN EL ALFABE
MATIZAR TAREAS QUE REALIZAMOS COTIDIANAMENTE DE MANERA  |TO LATINO, TALY COMO SE USA EL INGLES MODERNO.LOS CONJUNTOS

QUE PODAMOS SER MAS EFICIENTES EN NUESTRO TRABAJO. DE CODIGOS FUE USADO ENTONCES EN TELEGRAFIA.

* Ejecutar la Macro e
J Y The ASCII code
A uto m at ica American Standard Code for Information Interchange
/ASCII control characters. ASCH printable characters. Extended ASCH characters
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