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Unidad II 

Procesador de textos 

EN 1964 IBM CREO LA PRIMERA MAQUINA 
DE ESCRIBIR MAGNETICA QUE 
PERMITIO LA CORRECCION DE TEXTO 
SIN TENER LA NECESIDAD DE VOLVER A 

ESCRIBIR TODO A MAQUINA. 

 

PROCESADORES DE TEXTOS QUE SE 
UTILIZAN MÁS EN LA ACTUALIDAD:  

• WORD 
• NOTEPAD. 
• OPEN OFFICE etc. 

 

¿QUE ES UNA MACRO? ES UNA SERIE DE 
COMANDOS E INSTRUCCIONES QUE SE 
AGRUPAN DE FORMA CONJUNTA PARA 
OMPLEMENTAR UNA TAREA 

 

CARTAS MADELO 

ES UN DOCUMENTO DE WORD EL CUAL 
CONTIENE UN FORMATO DE USOS 
GENERAL EN EL QUE SE PUEDEN 
PERSONALIZAR DATOS 

 

METACOMANDOS  SU USO… 

CORTAR: Ctrl+X 

COPIAR: Ctrl+C  

PEGAR: Ctrl+V 

DESHACER: Ctrl+Z  

 

EL PROCESADOR DE TEXTOSS ES UN TIPO E PROGRAMAS O APLICACIÓN INFORMATICA  Y SU FUNCION 
PRINCIPAL ES LA DE CREAR O MODIFICAR DOCUMENTOS DE TEXTOS, ESCRITOS EN COMPUTADORA

 

MICROSOFT OFFICE WORD 2016 ACOMPAÑA A WINDOWS 10. SE TRATA DE UN PROCESADOR DE TEXTOS, UN SOFTWARE PARA 
CREAR, EDITAR, MODIFICAR Y PROCESAR DOCUMENTOS EN FORMATO CON TIPO Y TAMAÑODE TIPOGRAFIA, COLORES etc.  

 
EN UN PROCESADOR SE PUEDE UTILIZAR DIFERENTES TIPOS DE 
LETRAS O FUENTES ASI COMO TAMAÑOS  COLORES.   

 

EN 1970 IMB CREO TAMBIEN LOS DISQUETES QUE MARCARON 
UN ANTES Y UN DESPUES EN LA COMPUTACION. 

 

ESTOS PROGRAMAS FUERON DE LOS PRIMEROS QUE E 
CREARON CUANDO SE INTRODUJERON LOS COMPUTADORES 
PERSONALESENEL MERCADO. 

 


