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PASO 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo y en las
opciones qué te aparecen selecciona

Hipervinculo.

PASO 2: Te aparecera el cuadro de didlogo de
hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige

Lugar de este documento.

PASO 3: Te aparecera un listado con los nombres
de las diapositivas que estan en tu presentacion.
Elige a donde quieres que te lleve el hipervinculo

y haz clic en el boton Aceptar.

Los botones de accion pueden hacer
muchas de las mismas cosas que los
hipervinculos. Su estilo es facil de
entender y los hace muy utiles para las
presentaciones auto-ejecutables en
cabinas y quioscos.

I. Abrir una presentacion en blanco: archivo
> nuevo > presentacion en blanco

2. En la pestafia disefio: seleccione tamano de
diapositiva > tamano de diapositiva

Personalizado y elija la orientacion de pagina y las
dimensiones que quiera.

3. En la pestafa vista: en el grupo vistas

patron, seleccione patrén de diapositivas.

1. Patrén de diapositivas

2. Patrones de diseno
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-. Use las opciones en la seccion tipo de presentacion para
especificar como desea mostrar la presentacion a la audiencia.
-. Para realizar una presentacion a una audiencia en directo, haga clic

4.5 CONFIGURACION DE en realizada por un orador (pantalla completa).
LA PRESENTACION CON -. Para permitir que la audiencia ver la presentacion desde un disco
DIAPOSITIVAS duro o CD en un equipo o en Internet, haga clic en Examinada de

formaindividual (ventana).

-. Para permitir que la audiencia para desplazarse por una presentacion
autoejecutable desde un equipo desatendido, active la casilla de
verificacion Mostrar barra de desplazamiento.

-. Para hacer una presentacion autoejecutable que se ejecute en un
quiosco multimedia, haga clic en Examinada en exposicién
(pantalla completa).

REPRODUCIR NARRACIONES: Active la pestana Grabacion de
la cinta de opciones: En la pestana Archivo de la cinta, haga clic en
Opciones. En el cuadro de didlogo Opciones, haga clic en la pestaia
Personalizar cinta de la izquierda. Después, en el cuadro de la
derecha que muestra las pestanas de la cinta disponibles, active la
casilla Grabacion. Haga clic en Aceptar.

CONTROLES MULTIMEDIA: REPRODUCIR UN VIDEO: -.En
la vista Normal, haga clic en el marco del video de la diapositiva.

-.En herramientas de video, en la pestafa reproduccion, en el
grupo Opciones de video, en la lista Inicio

PDF: ir a Archivo > Exportar o Archivo > Guardar como y
encontraremos el formato PDF entre los muchos disponibles.

4.6 CREAR HTML: 1ER METODO: -. En el panel de tareas Nuevo documento,
DOCUMENTOS haga clic en De la pagina Web nueva
PDF Y HTML -. Haga clic en archivo y, a continuacion, haga clic en Guardar

-. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del
archivo que desee para el documento y, a continuacion, haga clic
en Guardar.

2DO METODO: -. Haga clic en archivo y, a continuacién, haga
clic en Guardar como pagina Web.

-. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del
archivo que desee para el documento y, a continuacion, haga clic
en Guardar.
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4.7 CREAR DE
PRESENTACIONES
AUDIOVISUALES

4.8 PREZI

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

En esta seccion se establece la presentacion de
video para la realizacion del tema el cual se
Usara como medio de aprendizaje tedrico —
practico.

Se realizaran practicas online con la aplicacion
de PREZI, para que los alumnos manejen y
Tengan conocimientos de mas herramientas
de presentacion.
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