
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre del Alumno: Domínguez Abarca Ingrid Paulina 

Nombre del tema: Procesador de texto 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: Computación I 

Nombre del profesor: Ojeda Trujillo Juan José 

Nombre de la Licenciatura: Psicología 

Cuatrimestre: 1 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCESADOR DE 

TEXTOS 

El procesador Programa o aplicación 

informática 

Función principal es la de crear 

o modificar documentos de 

texto 

Procesador de 

texto 
la versión moderna de 

una máquina de 

escribir 

1964 IBM 
Primera máquina de 

escribir magnética 

Ventajas de un 

procesador de textos 

Editar un texto, 

elegir la tipografía, 

el tamaño de letra, 

herramientas de 

resaltado. 

Es posible insertar 

imágenes y gráficos 

dentro del mismo 

texto 
Procesadores 

 Word, de Microsoft.  NotePad.  

WordPad.  OpenOffice.  Wordperfect.  

KWord. 

Elementos básicos de Word 

-Microsoft Office Word 2016 

-Acceso a Word desde Windows 10 

-Elementos básicos de Word 2016 

 

. METACOMANDOS Y SU USO 

Cortar Ctrl+X 

Copiar Ctrl+C 

Pegar Ctrl+V 

Deshacer Ctrl+Z 

Rehacer Ctrl+Y 

Ejemplo 

Formato de documento 

Documento de Word (.docx) 

Documento de Word 97-2004 

(.doc) 

Plantilla de Word (.dotx) 

 

Bordes y sombreado Personalizar el borde 

Numeración y viñetas 

Tabla 

Estilos 


