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¿Qué es? 

Programa de presentación, desarrollado 

por la empresa Microsoft,  

viene integrado en el paquete ofimático 

llamado Microsoft Office como un elemento 

más. 

Documentos 

Enlaces que nos pueden llevar a otro lugar de la presentación (otra 

diapositiva) o a un sitio externo, ya sea una página web o un archivo. 

El hipervínculo puede ser un texto, o un objeto, imagen, gráfico, etc. 

 

 

Acciones Tipos 
Herramientas 

y algunas 

funciones. 

Hipervínculo 

*Volver a la diapositiva anterior, ir a la 

siguiente. 

*Desplazarse a la última diapositiva. 

*Volver a la primera diapositiva. 

*Botón de información. 

*Reproducción de video. 

*Entre otros. 
 

Se utilizar para conectarte a una página web, archivo, 

dirección de correo electrónico o diapositiva. 

Mostrar diapositivas 

Reproducir narraciones 

Para reproducir continuamente, presentación sin reproducir una narración 

incrustada, mostrar una presentación sin reproducir una animación incrustada, 

de forma predeterminada, PowerPoint acelera el dibujo de los gráficos en la 

presentación, al realizar la presentación a una audiencia en directo, puede 

escribir en las diapositivas 

Controles 

multimedia 

Pueden mejorar una presentación autoejecutable o basada en web. Si tiene 

una tarjeta de sonido, micrófono y altavoces y, opcionalmente, una cámara 

web, puede grabar la presentación de PowerPoint y capturar las narraciones, 

los intervalos de diapositivas y los gestos de lápiz.  

Configuración de 

la presentación 

con diapositivas 

Patrones 

Como 

insertar. 

Use las opciones en la sección Mostrar diapositivas para especificar qué diapositivas están disponibles en una 

presentación o para crear una presentación personalizada. 

Patrón de diapositivas se modifique, todas las 

diapositivas que se basen en dicho patrón reflejarán 

dichos cambios. 

Opciones de 
presentación.  

Es como cualquier otra 

presentación que puede 

reproducir para usted o su 

público en presentación con 

diapositivas, o puede 

guardarla como un archivo 

de vídeo.  

Si se quiere que todas las diapositivas contengan las 

mismas cosas como fuentes e imágenes se utiliza 

Use las opciones en la sección Mostrar 

opciones para especificar cómo desea 

que los archivos de sonido, narraciones o 

animaciones para que se ejecute en su 

presentación.  

Patrón o un esquema de una diapositiva o un grupo de 

diapositivas que se guarda como un archivo .potx. Las plantillas 

pueden contener diseños, colores, fuentes, efectos, estilos de 

fondo e incluso contenido. 

Se usan las opciones de la 
pestaña reproducción de la 
cinta PowerPoint 

En esta se ve todo con respecto a la reproducción de las 

diapositivas, volumen, pausas, siguiente, cambiar el 

tamaño, proporcionar ancho y alto, etc. 

Ampliamente utilizado en distintos campos de la enseñanza, los negocios, etc. 

diseñado para hacer presentaciones con texto esquematizado, presentaciones en diapositivas, 

animaciones de texto e imágenes prediseñadas o importadas desde la computadora. 

Se pueden aplicar distintos diseños de fuente, plantilla y animación. 

 

Clic derecho. 

-Hipervínculo. 

-Buscar archivo o pagina Web. 

-Aceptar. 

Plantillas 

PDF 

HTML 

Sirven para digitalizar y guardar facturas, albaranes, 

contratos, informes y cualquier documentación en papel o en 

otro formato 

Documentos de texto estructurado, con enlaces que 

conducen a otros documentos o a otras fuentes de 

información. 

PREZI aplicación Para manejar y tener  conocimientos de más herramientas de presentación 

Archivo > Exportar o Archivo > Guardar como y encontraremos el formato 

PDF 

-Archivo-Guardar como: elija la ubicación en la que desea 

-Elegir Página Web, filtrada. 

-Haga clic en cambiar título y escriba el título que deseé mostrar en la barra 

de título de un explorador Web. 

-Guardar. 

 
Crear de presentaciones audiovisuales 

Se establece la presentación de 

video para la realización del tema 


