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E s  lo que contiene los  títulos   de los temas y   subtemas que  

forman el documento y modelo   APA se   utiliza como  

referente para redactar las citas y referencias de las fuentes  

y documentos escritos.   

  

E s  una  enumeración   de los temas o puntos que se abordan  

a lo largo de un documento , pudiendo o no , incluir el  

numero de paginas donde se  encuentran .     

E s  la etiqueta numerada como  ilustración ,  

una tabla a una  ecuación   o a otro objeto.   

E s  el conjunto de datos que identifican el origen del  

texto que se presenta como apoyo en el documento.   

S irve  para indicar la fuente de una cita o la  

referencia de una obra mencionada en el texto y se  

utiliza para incluir un  comentario   breve .     

T ablas  de  

contenido y  

modelo APA   

T ítulos     

C itas  y  

bibliografías     

N otas  al pie   

G eneración   de  

índice s    

F ormulario  

creación   y  

protección     

S on  los diseños que se utilizan  para pode r  

introducir , modificar o   visualizar   registros.   

I ntroducción   a los  

macr os  automáticas     

Meta comandos     
L a  tecla de  Windows   que funciona para abrir o cerrar el  

menú   de  inicio,   pero de igual forma de acceso a las  

aplicaciones de la   computadora   

E s  una serie de comandos  e instrucc iones que son  

agrupan de  forma conjunta   en un mismo comando  

para completar una tarea de forma  automática .   

C ódigo   ASCII   E s el intercambio de  información   es u n  código   de  

caracteres basados en el alfabeto latin o.   

CREACION DE 

DOCUMENTOS 

PROFECIONALES 


