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CREACION DE DOCUMENTOS PROFESIONALES

1.Coloque el )
2. Vaya a Referencias >
cursor en el i
Tablas de g | Tabla de contenido. y
. 2 ugar donde I i
contenido y @ elija un estilo
modelo APA - desea agregar automatico
la tabla de '
contenido. L
1.Haga clic 2. Haga clic en Referencias >
en el lugar Insertar nota al pie. Word inserta
Notas al pie 1 donde desee una marca de referencia en el
agregar la texto y agrega la marca de nota al
nota al pie. | pie en la parte inferior
1. Coloque el | 2. Vaya a referencias
Citas y cursor donde ] >bibliografia y elija un
bibliografias desee la formato.
bibliografia.
Puede agregar titulos 1. Texto que ) NG
i i . . Nimero que
Tiatos |- a las ilustraciones, Pasos { seleccionao — . q
ecuaciones o a otros crea Word inserta
objetos.

Generacion

de indices Pasos el indice.
Formulario Paso 1: Mostrar
creaciony | ]'2Pestanade
proteccion Desarrollador

CODIGO
ASCII

Estandares

1.Haga clic en el lugar
donde desea agregar

Fue creado en 1963 por el
Comité Estadounidense de

2. En la pestafia
Referencias, en el
grupo Indice, haga
clicen Insertar

Paso 2: Abrir una
plantilla o un
documento sobre ]|
el que basar el

contenidos al
formulario

Paso 3: Agregar

3. Escriba el
texto de la nota
al pie.

Si mas adelante agrega, elimina o

] mueve los titulos, puede actualizar
facilmente los nimeros de los
titulos todos a la vez.

3. En el cuadro de
didlogo indice,
1 puede elegir el
formato de las
entradas de texto,

Este cédigo nacid a partir de reordenar y expandir el
conjunto de simbolos y caracteres ya utilizados por

ese entonces en telegrafia por la compaiiia Bell



