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Tabla de

contenido y <
modelo apa

NOTAS AL <

El formato 1) Coloque el cursor en el
lugar donde desea agregar la
APA es tabla de contenido.
=z 2) Vaya a Referencias > Tabla
tamblen de contenido, y elija un estilo
conocido automatico.
como

normas APA

y mste tipe Si faltan

de formato t d
i entradas
norma
utilizada
para g el
elaborar -
documentos 2. Vaya ;ItI:I:;iglna de
académicos b e AN SIe dit

Titulo 1.

( Word inserca una marca de
- referencia en el cexto y agrega
Haga clic la marca de nota al pie en la

parte
en el inferior de la pagina.
lugar
donde
desee

CITAS Y
BIBLIOGRAFIAS

agregar la
nota al
pie.
Haga clic
Referencl
as >
Insertar
nota al
pie.

{Sugerencia

SI realiza cambios en el
to que afect
a la tabla de contenido,
actualice la tabla de

contenido haciendo clic

con el botén secundario

en la tabla de contenido
y seleccionando

Las entradas que
faltan suelen
suceder porque
los titulos no
tienen formato de
titulo.

Y de ahi
actualizamos la
tabla

Escriba el texto
de la nota al pie.

ke

Con origenes de citas en
el documento, ya estara
listo para crear una
biblografia.
Coloque el cursor donde
desee la bibliografia.
Vaya a referencias >
bibliografia y elija un
formato

4

i citar un nuevo origen, agregar
[a hibliografia, haga click en
cualquier lugar de la hibliografia
seleccione actualizar citas y
hibliografia,
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Titulos <

(

1. Texto que
selecciona o
crea

Puede
agregar
titulos a las
ilustraciones
, 6ouaciones
0a otros
objetos.

GENERACION DE
INDICES

Haga clic en el lugar donde
desea agregar el indice. En
la pestana Referencias, en el
grupo Indice, haga clic Ins
en Insertar:
indice

FORMULARIO
CREACION Y
PROTECCION

”
En la pestaiia archivo, vaya a
Opciones persopalizar la cintade
Mostrar la opciones.
pestaﬁa de =€ En Personalizar cinta de opciones,
en la lisca bajo Pestafias
Desarrouador principales, seleccione
la casilla Desarrollador y luego haga
clic en Aceptar.
~
ara ahorrar tiempo,

Empezar con una
plantilo de
formulario

empiece con una
plantilla de
formulario.

(

1. Haga clic en la
pestaiia Archivo
2. Haga clic en
Nuevo
3. Haga clic en
Documento en
blanco.

Empezar con una
plantila en blanco

2. Numero que
Word inserta

Después de
marcar las
entradas, estara
listo para
insertar el indice
en el documento.

En el cuadro de
dialogo indice, puede
elegir el formato de
las entradas de
texto, nimeros de
paginas, pestafnas y
caracteres de rellena

n documento sobre
el que basar el
formulario

JlAbrir una plantilla o
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. Haga clic en la ficha Archivo
2. Haga clic en Nuevo
En el cuadro buscar plantillas
en linea, escriba el tipo de
formulario que desee
creary presione Entrar
4. Haga clic en la plantilla de
formulario que quiera usar y
luego en Crear.
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