
 

 

 

 

 

 

 

Nombre del alumno (a): Estefani Yocelin 

Aguilar Hernández. 

 

Nombre del profesor: ANDRES ALEJANDRO 

REYES MOLINA. 

Materia:  COMPUTACION I. 

 

Grado: 1° Cuatrimestre                  Grupo: “A” 

 

Turno: Matutino. 

Actividad: cuadro sinóptico unidad 3.Comitán De 

Domínguez, Chiapas A 12 De De 2021



Comput
acion

Tablas de 
contenido y 

modelo 
APA

Si realiza cambios en el 
documento que afectan 
a la tabla de contenido, 

actualice la 

tabla de contenido 
haciendo clic con el 

botón secundario en la 
tabla de contenido y 

seleccionando Actualizar 
campo

NOTA DE 
PIE 

1. Haga clic en el lugar 
donde desee agregar la 

nota al pie.

2. Haga clic en 
Referencias > Insertar 

nota al pie.

3. Escriba el texto de la 
nota al pie

CITAS Y 
BIBLIOGRAFIAS 

Con orígenes de citas en 
el documento, ya estará 

listo para crear una 
bibliografía.

1. Coloque el cursor 
donde desee la 

bibliografía.

2. Vaya a referencias > 
bibliografía y elija un 

formato.

GENERACION DE 
INDICES 

1. Haga clic en el lugar 
donde desea agregar el 

índice.

2. En la pestaña 
Referencias, en el grupo 

Índice, haga clic en 
Insertar 

TITULOS

Puede agregar títulos a 
las ilustraciones, 

ecuaciones o a otros 
objetos. Un título es una 

etiqueta numerada, 
como "Ilustración 1", 

que puede agregar a una 
ilustración, a una tabla, a 



 


