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UNIDAD 3  

Tablas de contenido y modelo 

apa. 

Conocidos como 

normas APA.  

Notas al pie. 

Citas y bibliografías. 
Mención de un texto, 

idea, frase etc. 

Realiza documentos 

académicos. 

Explica, comenta o 

aporta referencias.  

Utilizada por autores.  

Usada para citar autores y 

procedencia de la información.  

títulos Etiqueta enumerada. agrega a una ilustración, a una 

tabla, a una ecuación y objeto. 

generación de índices. Enumera temas de un 

documento. 
Se marcan las entradas de 

títulos del documento.  

Formulario creación y 

protección. 
Realiza formularios 

que se pueden llenar 

los campos.  

La protección no 

altera el documento.  

 Introducción a las 

macros automáticas.   

Comandos e instrucciones 

agrupados. 
Indica una operación 

que queramos.  

Metacomandos    Combinación de teclas 

que realizan una acción.  

Ayuda a realizar acciones 

más fácilmente.  

Código ASCII. 
Código creado en 1963. Permite codificar 

caracteres. 


