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Plantillas

Las plantillas son archivos que le
ayudan a disenar documentos con un
aspecto interesante, atractivo y
profesional. Contienen contenido y
elementos de diseno que puede usar como
punto de partida al crear un documento.
Todo el formato estd completo, ya que se
agrega a ellas todo lo que se desee.
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Temas:

Un tema de Word se refiere a
la combinacidon de diferentes
elementos como los colores, fuentes,
efectos y mucho mas, para determinar
el aspecto completo de un documento.
En este sentido, los usuarios recurren
a un tema cuando desean mejorar la
apariencia del archivo final.
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Estilos

Un estilo es una combinacion
predefinida de un tipo de fuente,
un color y un tamano de letra que
puedes aplicar en cualquier texto
del documento. Aplicar un estilo
puede ayudarte a mejorar el diseno

y la presentacion de tu
documento.
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3 Available Options

This section provides a full listing of all solution options, their benefits, costs, feasibility, risks
and issues. Options suggested may include doing nathing, doing something that will achieve
a similar result o doing something that will achieve a befter result than current performance.
Try to minimize the number of options available by conducting a detailed Feasibility Study
beforehand. For each solution option identified, the following information is required:

3.1 Option 1- Build on our own

3.1 Description
Provide a summarized description of the option identified. This will include the general
approach to be taken and a summary of the core elements of the sclution (e.g. people,
process, organization, technology).

3.1.2 Benefits, Goals and Measurement Criteria

Describe the tangible and intangible benefits to the oompany upon implementation of the
solution. One of the obvious benefits described will be that the business problem /
opportunity outlined above will be addressed. Complete the following table:
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Conclusion:

Las plantillas, los temas y los
estilos son importantes para elaborar
un tipo de documento en Word, ya que

estas partes le dan un toque de
originalidad, eso es bueno si es 1lo

que buscas o te piden, cada uno de

ellos tiene un procedimiento y es
importante conocerlo para ejecutarlo
correctamente.
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