
 

 

 

 

Nombre de alumno: Karla Sayuri García Hernández 

 

Nombre del profesor: Andrés Alejandro Reyes Molina 

 

Nombre del trabajo: Cuadro sinóptico 

 

Materia: Computación 

 

Grado: 1 

 

Grupo: A 
 

 

Comitán de Domínguez Chiapas a 12 de Noviembre de 2021. 

 

 

 



 

 Tablas de 1-colocar cursor  lugar donde agregara tabla de contenido 

 Contenidos y 2-ir  referencias  tabla de contenido  elegir  estilo 

 Modelos APA 3-clic botón  secundario tabla de contenido  seleccionar  actualizar campo 

 

 Notas  1-clic  lugar  donde agregara nota de pie 

    Al 2-clic  referencias  insertar nota al pie 

    pie 3-escribir texto 

 

 Citas y 1-colocar  cursor  donde agregara bibliografía 

  Bibliografías 2-ir  referencias  bibliografías  elegir  formato 

 Ilustraciones 

 Títulos pude   agregar ecuaciones 

 Objetos 

 1-clic lugar  donde agregara índice 

 Generación 2-pestaña referencias  índice  clic insertar índice            entradas de texto 

  de 3-cuadro  dialogo índice  pude  elegir   formato            números de pagina 

      índices 4-aspecto general puede cambiar formato ventana superior izquierda vista pestaña 

 5-clic aceptar            Caracteres de relleno 

CREACION DE 

DOCUMENTOS 1-mostrar pestaña desarrollador 

PROFECIONALES formulario 2-abrir   plantilla sobre  basar  formulario 

 Creación y    Paso      3-agregar  contenidos  formulario 

 protección 4-establecer  propiedades  controles contenidos 

 5- agregar texto  instrucciones  formulario 

  6-agregar protección  formulario 

 

 Introducción a las comandos agrupan de 

 Macros automáticas instrucciones forma conjunta mismo comando completar tarea  forma  automática 

 

 

 Código nació a partir  reordenar conjuntos de símbolos 

 ASCII             expandir caracteres 


