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Nombre del trabajo: super nota
Materia: computacion 1
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COMBINACION DE = = S—
CORRESPONDENCIA 1 [Nombte ] [Apellldo ] [F)lre‘rnor‘\ :

Nataha Ferrjandez

permite crear un lote de documentos Pedro Armrpo
personalizados para cada destinatario

documento inicial
fuente de datos o listas de
destinatarios
campo
registrar
campo combinado

bloque de direcciones Natalia Fernandez
linea de saludo Calle Real 1232
titulo de fila

¢COMO SE REALIZA UN CAMBIO
DE CORRESPONDENCIA?
una carta puede personalizarse para

si tiene una larga lista de nombres y direcciones dirigirse a cada destinatario por su
a quien necesita enviar cartas, combina un nombre
documento de Word con fuente de informacion
para crear cartas personalizadas .
los origenes de datos, como las
listas, hojas de calculo o bases de

datos, estan asociadas al documento.

CARTAS MODELO

QUE ES UNA CARTA MODELO?|

documento de Word que contiene un formato de
uso general al que se le pueden personalizar
ciertos datos como el nombre y destino o del
destinatario




