


Generacion de 
indices.

marcar las 
entradas.

pueden dar 
formato al texto 
como negrita o 

cursiva .

Los usuarios 
pueden elegir un 

bloqueo de 
texto.

 escribir varios 
párrafos

el indice en el 
lugar que 
desees.

se usan  para las 
plantillas, pero también 

puede agregar un control 
de imagen a un 

formulario

inserte indice 
en la pestaña de 

referencia.

puede 
elegir el formato de 

las entradas de texto, 
números de páginas, 
pestañas y caracteres 

de relleno.

puedan 
agregar, insertar 

el control de 
contenido de 

texto sin 
formato.

incluye

Formulario creacion y proteccion.

crea

pestañas

cuadro  de dialogo.

incluye

los usuarios

control de imagen
Los usuarios usan 

una lista de opciones 
que  proporcione la 

información.

Macro

word

registra cada 
accion que se 

lleva acabo es la 
forma ,as facil.

Se agrupan de 
forma conjunta en 

un mismo comando 
para completar una 

tarea de forma 
automática.

Finalidad

serie de 
comandos e 
instrucciones

diversos 
controles

Macros automaticas y metacomandos

cuadro combinado
bloque de cracion
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puede cambiar 
con las opciones 

del menú 
desplegable 
Formatos.

DAR

aceptar.

Son
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