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Procesador de 
texto 

Utiliza la 
función de 
seleccionar, 
cortar, copiar y 
pegar. 

Da formato a un 
texto o párrafo 

Usa 
diccionario de 
sinónimos. 

Un procesador de texto es una 
aplicación informática que 
permite crear y editar 
documentos de texto en una 
computadora. 

Crea un 
documento, 
escribe en él un 
texto y lo 
guardas 

• Redacción 
• Diferentes tipos de tipografía 
• Tamaños de letras 
• Colores 
• Tipo de párrafos 
• Efectos artísticos 
• Otras funciones 
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Inserta imágenes, símbolos y otros 
elementos gráficos en un documento. 

Utiliza corrector ortográfico 

Emplea vista preliminar e imprime un 
documento. 

Utiliza ayuda. 
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Opciones de 
autocorrección 


