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MAPA CONCEPTUAL:

HOJA
ELECTRONICA DE
CALCULO:

4.1 |dentfifica
el entorno
de lo hoja
de calculo:

/Una hoja de célculo\

es un tipo de
documento que
permite manipular
datos numéricos y
alfanumeéricos, en

\una fotma de tabla./

Las cuales se suelen \
organizar en una matriz
de filas y columnas, con

la misma forma de
tabla para los numeros

de este.
\_ . /

Se usa para realizar
calculos matematicos
sencillos o de muy
avanzado nivel. Con cierta

complejidad.

4.2 Manipula
datos de
diversas

categorias:

/Cada una de las hojas se\

dividen en filas y
columnas. La insercién
de unafilay una
columna reciben el
nombre de celdas.

\

4.2.1 Da forma a datos y
celdas: En las celdas es
donde se incluyen los datos
o las expresiones que
permiten obtener nuevos

/Las hojas de célculo\

N

datos a partir de otros. /

J

\

4.3 Usa
formulas y
funciones
basicas:

utilizan tres tipos de
formulas bdsicas que
son:

FORMULAS SIMPLES:
aquellas que se
realizan con digitos
numéricos y
operadores.

=

)

4 4 enera
gréficos, a
partir de datos,
en una hoja de
célculos:

/ Es la representacion \

grafica de los datos de

una hoja de calculo. Los
valores de celdas,
puntos de datos,

aparecen en el grafico

K en forma de barra. /

/ FORMULAS CON
REFERENCIAS: en las que
las operaciones se
realizan con datos
contenidos en otras

celdas.

.

\

4 4 2.2 Ordena los datos:

De esta manera cada celda
tiene una direccidn Unica
dentro de la hoja en el que
esta su columna.

-

;

FORMULAS EXECEL:
las formulas simples
con los cdlculos mas
sencillos de hacer.

)

l

Las graficas en las
hojas de calculo nos
sirven mas para una

exposicion donde

todos entendamos
de una manera facil.

|

El facilitarnos una
manera mas facil de
ensafiar a las
personas los calculos.

4 )




/Una fila es una hilera horizontal\

de celdas que estd representada
por un numero ubicado al lado
izquierdo de la hoja de calculo.
Una columna por otra parte, es
una hilera vertical de celdas que

adjudicada para él.

tiene una letra del alfabeto

4.5 Inserta celdas, filas,
columnas, hoja de
calculo, objetivos,

hipervinculos,

comentarios:

/ Es un programa para la
manipulacidn de datos dispuestas en
forma de tablas, con la finalidad, de
efectuar operaciones complejas con

formula y funciones. Permite la
elaboracion de distintos tipos de

\graficas con los datos de las hojas./

~

/ Es un elemento de un \

documento electrénico que
hace referencia a otros recursos,
como por ejemplo un punto
especifico de un documento.
Los comentarios son Utiles para
hacer una revisién, dar alguna
instruccién o simplemente una

K explicacion de algo. /
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