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Lugar y Fecha de elaboración 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prácticas  

  



 

  

ANGELO 2 

 

1ªPrimero creamos un archivo nuevo 

 

 

 

 

 

 

 

 

2ªEn este caso haremos una supernota, para agregar una imagen usaremos ctrl+c y crtl+v 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3ª Despues de usar ese comando este fue el resultado 

  

Lugar donde agregaremos la imagen 

Resultado 



 

  

ANGELO 3 

 

1.1ªSeguimos con el ejemplo de la supernota,en este caso agregaremos un link 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1º En es te caso usaremos clic derecho y seleccionamos la opcion “copiar” y despues seleccionamos “pegar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 En la barra de tareas del procesador de texto seleccionamos la pestaña “insertar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Despues de esto nos dirigimos a la opciòn “imágenes·” 

 

  

Copiar y pegar= 

Esta opción 



 

  

ANGELO 4 

 

 

2.3 Ya en ese menù seleccionamos la opcion “este dispositivo” y de esta forma podemos agregar las imágenes 

que tengamos en nuestro dispositivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 Ubica la imagen que quieras añadir, usaremos la técnica de arrastrar el archivo.  
Encuentra la imagen en tu computadora, ya sea en una carpeta, en una ventana o en 
el escritorio. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 Haz clic por unos segundos en la imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

ANGELO 5 

 

3.4 Arrástrala hacia el documento abierto de Word y luego suelta el botón. La imagen se ubicará en 

el lugar donde la soltaste en el documento Word. 

• Haz clic en la imagen por unos segundos para moverla o arrastrarla hacia otro lado. 

• También puedes editarla en el mismo documento. 

 

1.5 En la barra visible de nuestro procesador de texto seleccionamos la pestaña “insertar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5 Ya en esta pestaña seleccionamos la opcion “imagen” y deslacimos en el menù hasta encontrar la opciòn 

“imágenes de archivo” y desde allì podremos acceder a una gran variedad de imágenes de uso ilimitado. 

 

 

 

 

 

 

 

 


