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Nombre de alumno: Elias Javier
Bravo Pérez

Nombre del profesor: Ing. Andres
Alejandro Reyes Molina

Nombre del trabajo: Cuadro
sindptico Unidad 3.

Materia: Computacion Basica

Grado: ler Cuatrimestre

Grupo: Lic. En Arquitectura

Camitan de Dominguez Chicpaos a 26 de octubre de 20



Creacion de

documentos

profesionales

Correspondencia

Cartas
Modelo

Filtrosy ordenacion

de datos

Plantillas, estilos
y temas

Carta
personalizada

Formato de uso
general

Con destino para
varias personas

Registros de
Manera
organizada

Enfasis en los datos
que gueremos

Mejora el aspecto
de los documentos.

Apariencia de
diseno.

Utilizado para ser
enviados a distintos
destinatarios

Mayor ahorro de tiempo
en un solo
documento.

Se usan columnas para

agregar nombresy
otros datos.

Es |la infrmacion
de nuestro
destino.

Plantilla que puede
sobreescribirse.

Para enviar en masa, se uti-
liza una base de datos.

Nos podemos centrar en un
conjunto especifico

Podemos personalizar |la forma
en |a gue queremos la infor-
macion.

Curriculumes, invitaciones, bole-
tines, etc.

Personalizacion, cambios de
fuente y color.




