	
Procesador 
de Textos
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Es la versión moderna de una
máquina de escribir con más 
funciones.

	
Word
Software para la creación, edición, modificación y procesamiento de documentos de texto.
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Metacomandos
Combinación de teclas para tareas
Específicas.
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Tabulaciones y sangrías
Sangría son espacios entre párrafos y las tabulaciones son marcas para alinear el texto.

	
Estilos en Word
Los estilos sirven para indicar a cada elemento del texto cuál es su función en el mismo.



	
Celdas en Word
Son espacios, filas y columnas para contener textos e imágenes.

	

WordArt
Es una galería de estilos de texto 
para crear efectos
personalizados.

	
Formato de página
Para definir características de las 
Páginas enteras.
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