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Administrador de 

programas 

Un administrador de archivos es cualquier aplicación encargada de 

la manipulación de ficheros en dispositivos de almacenamiento. 

Estos programas hacen más fácil el manejo de los archivos en 

discos duros, discos flexibles, discos ópticos, etc. 

Otros nombres: gestor de archivos o explorador de archivos y file 

manager o file browser en inglés. 

Las funciones básicas que permite un administrador de archivos 

son: copiar, pegar. Mover, crear directorios, borrar, renombrar y 

buscar. Opciones avanzadas: distintos tipos de vista, ordenación 

de archivos, previsualización de archivos multimedia, compartir 

archivos en una red, acceso de archivos remotos etc. 

 

  

 

 

 Administrador d tareas: muestra los programas procesos y 

servicios que se están ejecutando en el equipo en este 

momento, para supervisar e rendimiento del equipo o para cerrar 

un programa. 

Función: un administrador de tareas en un programa informático 

que se utiliza para proporcionar información sobre los procesos 

y programas que se están ejecutando en una computadora y su 

situación general. 

Habilitar o deshabilitar: se invoca presionando las teclas control, 

Alt y Suprimir (Ctrl+Alt+Supr). 

 

 
 

Es útil en gran número de situaciones en las que: 

 El ordenador ha dejado de responder. 

 Hay una ventana que no quiere cerrarse. 

 Un programa ha desaparecido de la nada. 

 Un programa hace cosas raras. 

El administrador de tareas tiene la oportunidad de 

intervenir en la memoria de Windows para liberar recursos, 

cerrar programas y priorizar tareas. 

 

  

 

 

Uso del menú del 

administrador de 

archivos 

El menú está separado en tres partes. 

El primer menú es n buscador y una opción de 

configuración del propio Administrador de Archivos. 

En el segundo menú podemos realizar acciones sobre 

distintos elementos de Administrador de Archivos, como 

carpetas (copiar, mover, cargar, descargar, borrar, 

restaurar, cambiar nombre, editar, editor de código, entre 

otros) y archivos (crear un archivo nuevo). 

Y en el tercer menú realizar acciones en el visor de 

archivos (inicio, un nivel arriba, atrás, reenviar, actualizar, 

seleccione todo, deseleccionar todo, ver papelera, vaciar 

papelera). 

 

  


