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Nombre de alumnos: Alexis Francisco Villatoro 

Diaz. 

 

Nombre del profesor: Myreille Erendira 

Rodríguez Alfonzo. 

 

Nombre del trabajo: Super Nota. 

 

Materia: Organización y Administración de 

Servicios. 

 

Grado:  

 

Grupo:               Comitán de Domínguez Chiapas a 09 de noviembre de 2021
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El organigrama es el instrumento fundamental 

para el análisis, diseño y rediseño de la estructura 

de cualquier tipo de organización. 

Áreas u órganos. 

Puestos. 

Plazas. 

 

Formatos  

El diseño de los formatos o formas de una 

organización es de vital importancia debido a que a 

través de ellos se registra la información necesaria para 

la operación de la empresa. 

Distribución física de los espacios de trabajo 

La distribución del espacio de trabajo se refiere a la 

disposición física de los puestos de trabajo, de sus 

componentes materiales y a la ubicación de las 

instalaciones para lograr una máxima eficiencia. 

manual de calidad.  

Sus objetivos principales son comunicar los logros y objetivos 

en el ámbito de la calidad de la organización para que se 

conozcan sus intenciones y de esta manera compartir 

conocimientos y experiencias en el ámbito tanto interno como 

externo. 


