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La Memoria Descriptiva es un documento que reviste el caracter de declaracidn jurada y por lo

tanto debe presentarse en forma completa.

Es la actividad por la cual se verifica la correccion contable de las cifras de los estados
financieros; es la revisién misma de los registros y fuentes de contabilidad para determinar la
razonabilidad de las cifras que muestran los estados financieros emanados de ellos. Necesidad
de la auditoria Examen de estados financieros es indiscutible; el administrador y el inversionista
necesitan, como elemento importante para tomar decisiones, primero, conocer la situacién
financiera de la empresa que administran o en la que desean invertir y, segundo tener la certeza
de que tal situacién financiera corresponde a la realidad que vive el negocio. Las decisiones de
un director o un inversionista son productos de varios elementos (experiencia, tendencias del
mercado, recursos disponibles, capacidad instalada, etcétera) uno de ellos, fundamental, la
informacidn que muestra los estados financieros de la empresa a que atafian sus decisiones; y
resulta obvio que cuando tal informacidn contenga errores de consideracion, ellos habran de

afectar directamente los resultados finales de una decision asi tomada.

Las Minutas son las notas que se toman en una reunion, con la finalidad de dejar asentado en
un documento toda la informacidn que se revisé en lamismay los acuerdos a los que se llegaron,
contando de ese modo con la misma informacién todos los participantes, permitiendo dar un

mejor seguimiento a las acciones derivadas de la reunion.

Preparar una plantilla con antelacidon. La Minuta de cada reunién contendra casi la misma
informacidn. Con una plantilla se tendrd un formato constante para una facil referencia donde
estara inscrito el tipo de reunidn, la fecha, hora y lugar, el nombre del presidente o lider de la

reunion y nombre del secretario (o sustitutos) y a lista de presentes y ausentes.

Los estados financieros son resimenes de resultados de las diferentes operaciones econédmicas
de la empresa, en un periodo determinado o en una fecha especifica futura. El objetivo de
elaborar dichos estados es que el empresario visualice desde el principio hacia donde lo
conducen todos los esfuerzos que realiza en el negocio, ademas de elaborar informacién que

sirva para la toma de decisiones.

El estado de resultados se define como el instrumento que utiliza la administracién para
informar las operaciones que se realizan en la empresa en un periodo determinado; de esta

manera, la ganancia (utilidad) o perdida de la empresa se obtiene al restar los gastos y/o



perdidas a los ingresos y/o ganancias. Es el principal procedimiento para medir la rentabilidad

de una empresa.

El balance general presenta la situacidn del negocio en un momento particular. Es un
instrumento que muestra, a una fecha determinada, cuales son los activos, pasivos y capital
contable. Hace transparente su situacion financiera; es decir, que tiene, que debe y que pago.
El formato utilizado es igual para todas las empresas, lo que cambia son las cuentas que maneja.

El balance es indispensable para ubicar la salud financiera de la empresa.



